ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
dotyczgce zamowienia: swiadczenie ustug pocztowych
§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych oraz paczek i ich ewentualnych zwrotéw.

2. Przedmiot umowy bedzie Swiadczony zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia, ktéry
stanowi¢ bedzie Zatgcznik do Umowy. Opis przedmiotu zamdwienia utworzony zostanie
na podstawie Rozdziatu 1 Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Szczegétowo
przedmiot umowy i sposdb jego realizacji moze by¢ okreslony takze, w sposéb nie mniej
korzystny dla Zamawiajgcego, przez akty prawne obowigzujagce u Wykonawcy i
stanowigce zatgcznik, a tym samym integralng cze$¢ umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest Swiadczyé, na podstawie przedmiotowej Umowy, ustugi
pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188
z pézn. zm.) i rozporzadzen wykonawczych wydanych na jej podstawie;

2) Regulaminem Generalnym Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem
- Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z
Protokotem koncowym, Porozumieniem dotyczgce pocztowych ustug ptatniczych,
sporzgdzonym w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1522).;

3) Regulaminem dotyczacym paczek pocztowych, sporzagdzonym w Bernie dnia 28
stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745).;

4) Regulaminem Poczty Listowej — Protokdét Koricowy — Berno 2005 (Dz. U. z 2007, Nr
108, poz. 744);

5) Regulaminem ustug pocztowych Wykonawcy.

4. W ramach swiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania
nastepujacych czynnosci i przestrzegania nastepujacych zasad:

1) odbioru przesytek pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi, dostarczonych
przez Zamawiajgcego do punktu oddawczo-awizacyjnego w celu ich nadania, przez
5 dni roboczych w tygodniu od poniedziatku do pigtku z wytagczeniem dni ustawowo

wolnych od pracy;



2) dokumentowania odbioru przesytek w ksigzce odbiorczo-nadawczej lub zestawieniu
sporzadzonym przez Zamawiajacego;.

3) nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdéwienia nastepowac bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych
przesytek, Wykonawca wyjasni je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich
wyjasniania z Zamawiajacym lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich
przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen;

4) dostarczania przyjetych przesytek do kazdego miejsca w kraju i zagranicy zgodnie z
wigzgcymi Rzeczpospolitg Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczagcymi Swiadczenia
ustug pocztowych oraz wigzacych regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego;

5) dokonywania zwrotéw niepodjetych przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia oraz do kazdorazowego podawania na przesytkach przyczyn
zwrotu;

6) przekazywania placdwce nadawczo-oddawczej zwrotnych potwierdzen odbioru
doreczonych przesytek niezwtocznie po dokonaniu doreczen;

7) zapewnieniu opcji $ledzenia online przesytek rejestrowanych bez ponoszenia
dodatkowych kosztéw z tym zwigzanych przez Zamawiajgcego (ustuga powinna by¢
ogodlnie dostepna dla Zamawiajgcego bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu,
oprogramowania, uprawnien itp.)

5. Zamawiajacy zobowigzany jest do :

1) nadawania przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa oraz
regulaminach Wykonawcy.

2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawcze;j
(wg wzoru ustalonego z Wykonawcg) lub zestawienia sporzgdzonego przez
Zamawiajgcego w dwéch egzemplarzach, z ktdérych oryginat bedzie
przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek;

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — sporzadzenie zestawienia

ilosSciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (wg wzoru



uzgodnionego z Wykonawcg), sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
3) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajacej nazwe i adres Zamawiajacego.
§2
Forma opftaty

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy bedzie uiszczat optate z dotu.

2. Przez optate z dotu nalezy rozumieé optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego,
bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pdzniejszym niz zrealizowanie
ustugi, z uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszej umowie.

3. Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczania na opakowaniach przesytek informacji
0 whniesieniu optaty za ustuge na zasadach okreslonych w niniejszej umowie w postaci
napisu, nadruki lub odcisku pieczeci, wedtug wzoru ustalonego z Wykonawca.

§3
Wynagrodzenie i regulowanie optat

1. Wynagrodzenie Wykonawcy wynikajgce z realizacji ustug, bedgcych przedmiotem niniejszej
umowy nie moze przekracza¢ kwoty .... zt brutto (stownie: .......... ), zgodnie z Ofertg
Wykonawcy, ktéra bedzie stanowic Zatacznik do Umowy.

2. Zobowigzania finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, obejmujg wszystkie koszty Wykonawcy
zwigzane z  realizacjg umowy. W  przypadku  skorzystania z  ustug
dodatkowych/komplementarnych zostang za nie naliczone optaty zgodnie z cennikiem
Wykonawcy obowigzujgcym w dniu przyjecia ustugi do realizacji.

3. W przypadku, gdy naleznosci z tytutu realizacji umowy osiggng kwote, o ktdrej mowa w
ust.1, przed uptywem okresu jej obowigzywania, umowa ulega rozwigzaniu na mocy
niniejszego postanowienia bez potrzeby sktadania przez Strony dodatkowych oswiadczen
w tym zakresie, a Wykonawcy nie bedg przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia
wzgledem Zamawiajgcego. llosci przesytek wskazanego rodzaju, wykazane w Opisie przedmiotu
zaméwienia, sg pogladowe, zmiana ilosci danego rodzaju przesytek w trakcie obowigzywania

umowy, nie stanowi zmiany umowy, o ile nie wptynie to na przekroczenie ogdlnej wartosci

zamowienia.



4. W przypadku zmniejszenia zakresu realizacji umowy, Wykonawcy nie przystuguje

roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego zadania realizacji umowy do wysokosci wartosci

okreslonych w ust 1 powyze;j.

5. Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania opfat:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy;

podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za Swiadczone ustugi stwierdzone na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o
ktéorym mowa w pkt. 1 powyzej, zgodnie z warunkami cenowymi przedstawionymi w
ofercie Wykonawcy;

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie 7 dni od dnia
zakoniczenia okresu rozliczeniowego;

naleznosci wynikajgce z faktury Zamawiajacy bedzie regulowat przelewem bankowym
w terminie 14 dni od daty jej otrzymania, na rachunek bankowy w niej ujawniony, w
tytule przelewu wpisujgc numer faktury oraz niniejszej umowy;

za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien wptywu Srodkéw na rachunek bankowy
Wykonawcy;

za nieterminowe regulowanie naleznos$ci Wykonawca jest uprawniony do naliczania
odsetek ustawowych za opdznienie w transakcjach handlowych oraz do wstrzymania
Swiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci. Wskazane odsetki ptatne beda na
podstawie noty odsetkowej wystawionej i doreczonej Zamawiajgcemu przez
Wykonawce, w terminie w niej wskazanym;

w przypadku zalegania przez Zamawiajgcego z pfatnosciami przez okres dtuzszy niz 21
dni od terminu zaptaty okreslonego w pkt. 4 powyzej, ustuga, poczgwszy od nastepnego
okresu rozliczeniowego realizowana bedzie z zastosowaniem formy ptatnosci z géry;
w przypadku opdznienia Zamawiajgcego w zaptacie, Wykonawca ma prawo zaliczaé
otrzymane ptatnosci na poczet zalegtych naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu na
tytut podanej ptatnosci;

Strony ustalajg, ze faktury bedg wystawiane i doreczane Zamawiajagcemu na adres

wskazany w komparycji niniejszej umowy;

10) zmiana zasad wystawiania i doreczania faktu nie wymaga aneksowania niniejszej

umowy, a jedynie pisemnego powiadomienia Stron.



6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na postawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w
przypadku:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy;
jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od
towardw i ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty
powiekszonej o podatek od towardw i ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien
wystawianie faktury VAT;

b) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych den w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe;
jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze
strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty
za $wiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury VAT.
Powyzsze zmiany nie wymagajg aneksowania umowy.

§4
Powiadamianie Stron

1. Strony oswiadczaja, ze nadzér nad realizacjg przedmiotu umowy petnia:

1) ze strony Zamawiajgcego - ....
2) ze strony Wykonawcy - ....

2. Strony oswiadczajg, ze ich adresami do korespondencji s adresy wskazane w komparycji
niniejszej umowy. W przypadku zmiany adresu, Strony obowigzane sg do pisemnego
powiadomienia drugiej strony o zmianie, pod rygorem uznania korespondencji kierowanej
na pierwotny adres za skutecznie doreczong. Powyzsze nie stanowi zmiany umowy.

§5
Zachowanie poufnosci i ochrona danych osobowych

1. Warunki zawarcia i wykonania niniejszej umowy oraz informacje i materiaty przekazane i

wytworzone w trakcie jej realizacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Przekazanie,

ujawnienie lub wykorzystanie przez Zamawiajgcego informacji poufnych w zakresie
niezgodnym z celem zawarcia niniejszej umowy stanowi zagrozenie dla Wykonawcy i moze
taczy¢ sie z odpowiedzialng cywilng i karng. Strony zobowigzane sg do zachowania tajemnicy

takze po ustaniu niniejszej umowy.



2. Wykonawca jest administratorem przetwarzanych danych osobowych i realizujgc

przedmiot umowy przetwarza dane na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z

2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.).

§6
Obowigzywanie umowy

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okres$lony i obowigzuje od dnia ... do dnia...

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez ktdrgkolwiek ze
Stron, drugiej Stronie przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu
wypowiedzenia.

3. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

4. Oswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu umowy wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§7
Rozstrzyganie sporow
Ewentualne spory wynikajace z realizacji umowy lub z nig zwigzane Strony bedg rozstrzygac

polubownie a sprawy sporne, rozstrzyga¢ bedzie wiasciwy rzeczowo sad powszechny w

Gdansku.

§8
Zmiany umowy

Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu, pod
rygorem niewaznosci.

§9

Postanowienia koricowe
1. W sprawach, ktére nie s3 unormowane niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
prawa polskiego.

2. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze



stron.

3. Integralng cze$¢ umowy stanowig zataczniki:

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



