
Załącznik nr 2 do SIWZ 
 

 
SZCZEGÓŁOWY OPIS ZAMÓWIENIA 

 

Nazwa oraz adres Zamawiającego: 

Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, Lubań, ul. Tadeusza Maderskiego 3, 

83-422 Nowy Barkoczyn 

 

Przedmiot zamówienia:  

Świadczenie usług kurierskich dla Pomorskiego Ośrodka Doradztwa Rolniczego  
w Lubaniu z dniem zawarcia umowy do 31.12.2018 r. 

 

Wspólny Słownik Zamówień:  

64100000-7 Usługi pocztowe i kurierskie  

 

Realizacja zamówienia  

Zamówienie realizowane będzie w terminie z dniem zawarcia umowy  do 31.12.2018 roku. 
 

W ramach świadczenia usług kurierskich Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług 

kurierskich w obrocie krajowym i międzynarodowym polegających na odbieraniu, przemieszczaniu i 

doręczaniu przesyłek kurierskich tzw. systemem „od drzwi do drzwi” („door to door”) według zleceń 

Zamawiającego zgodnie z poniższym zestawieniem i specyfikacją: 

1. Poniższe zestawienie przedstawia rodzaje usług/przesyłek kurierskich, będących przedmiotem 

zamówienia z uwzględnieniem ich ilości: 

Rodzaj usługi/przesyłki kurierskiej Przedział wagowy Szacunkowa ilość 
przesyłek 

USŁUGI KURIERSKIE W OBROCIE KRAJOWYM DOOR TO DOOR 

•         zgłoszenie przez Zamawiającego zlecenia do godziny 12:00 w dzień roboczy 
•         odbiór zleconej przesyłki kurierskiej z siedziby PODR w Lubaniu lub innego wskazanego miejsca 
tego samego dnia roboczego do godziny 15:00 (lub dnia następnego jeśli zlecenie złożone po 
godzinie 12:00) 
•         zastrzeżenie doręczenia – doręczenie do adresata następnego dnia roboczego do godziny 
16:00 
do 2 kg 

suma wymiarów długość 

+ szerokość + wysokość 

min. 250 cm 

długość min. 150 cm 

zadeklarowana wartość: 

1000 zł 

5 

od 2 kg do 5 kg 2 

od 5 kg do 10 kg 2 

do 10 kg do 15 kg 2 

od 15 kg do 20 kg 2 



do 2 kg 

suma wymiarów długość 

+ szerokość + wysokość 

min. 250 cm 

długość min. 150 cm 

bez deklarowanej 

wartości 

5 

od 2 kg do 5 kg 2 

od 5 kg do 10 kg 2 

do 10 kg do 15 kg 2 

od 15 kg do 20 kg 2 

 

2. Przesyłki kurierskie przez które rozumie się przesyłki listowe będące przesyłkami rejestrowanymi 

lub rejestrowane paczki.  

3. Przesyłki wyszczególnione w umowie to przesyłki kurierskie krajowe dedykowane (z zastrzeżeniem 

doręczenia do godziny 16:00). Będą doręczane adresatom do godziny dedykowania następnego dnia 

roboczego od dnia odebrania przesyłki od Zamawiającego przy założeniu, że złożenie zlecenia nastąpi 

do godz. 12:00 dnia roboczego poprzedzającego doręczenie;  

4. W przypadku przesyłek kurierskich na które zlecenie zostało złożone między godziną 12:00 a 15:00, 

odbiór od Zamawiającego przesyłki może nastąpić następnego dnia roboczego, a doręczenie dnia 

roboczego następującego po dacie odbioru przesyłki od Zamawiającego. 

4. Przesyłki  kurierskie  krajowe będą doręczane w sposób łącznie zapewniający: 

- bezpośredni odbiór przesyłki z wyznaczonego miejsca wskazanego przez Zamawiającego,  

- śledzenie przesyłki od momentu nadania do doręczenia,  

- doręczenie przesyłki bezpośrednio do rąk adresata lub osoby uprawnionej do jej odbioru,  

- doręczenie przesyłki w gwarantowanym terminie określonym przez Zamawiającego 

- uzyskanie pokwitowania odbioru przesyłki w formie pisemnej lub elektronicznej.  

5. Zamawiający przyjął podane ilości przesyłek każdego rodzaju w oparciu o analizę potrzeb. 

Zamawiający nie jest zobowiązany do zrealizowania w 100% podanych  ilości  przesyłek. Rodzaje i  

ilości  przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności  od 

potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu 

zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Faktyczne ilości 

realizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych ilości, zaś każda z przesyłek i usług wskazanych 

w powyższym zestawieniu musi być dostępna dla Zamawiającego. 

6. Zamawiający będzie zlecał Wykonawcy indywidualne usługi kurierskie telefonicznie wskazany 

numer telefonu. Zlecenia będą przekazywane od poniedziałku do piątku w godzinach pracy 

Zamawiającego tj. od godz. 7:00 do godziny 15:00.  

7. Wykonawca  zobowiązany jest do dwukrotnej próby dostarczenia przesyłki w ramach  ceny 

jednostkowej dla danego rodzaju przesyłki. W  przypadku niedostarczenia przesyłki do odbiorcy z 

przyczyn niezależnych od Wykonawcy, jest on zobowiązany do zwrotu przesyłki do Zamawiającego w 

ramach ceny jednostkowej dla danej przesyłki. 

8. Zamawiający dopuszcza możliwość korzystania podczas nadawania przesyłek z bezpłatnej  aplikacji  

internetowej do ich rejestrowania, pod warunkiem, że będzie ona kompatybilna z systemem 

komputerowym, z którego korzysta oraz nie będzie konieczności generowania dodatkowych kosztów 

po stronie Zamawiającego, związanych z obsługą aplikacji. 

9. Odbiór przesyłek kurierskich będzie każdorazowo dokumentowany podpisaniem wypełnionego 

listu przewozowego w 2 egzemplarzach, w tym jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiającego.  

10. Zamawiający będzie stosował formularze i druki niezbędne do świadczenia usług, według wzorów 



określonych przez Wykonawcę. Decyzja, który druk zastosować należy do Zamawiającego. 

11. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego 

adresem oraz umieszczania nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego na 

stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki, zgodnie ze wzorem przekazanym przez Wykonawcę.  

12. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek kurierskich w stanie umożliwiającym 

Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.  

13. Opakowanie przesyłek kurierskich stanowi koperta lub inne opakowanie Zamawiającego, 

odpowiednio zabezpieczone.  

14. Jeśli przesyłki kurierskie wymagać będą specjalnego, odrębnego oznakowania lub opakowania 

właściwego dla danego Wykonawcy – Wykonawca dostarczy we własnym zakresie wszelkie materiały 

niezbędne do tego celu.  

15. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru 

przez Wykonawcę od Zamawiającego.  

16. Wykonawca zobowiązany jest do obniżania cen w przypadku zmian w ofercie świadczenia usług 

pocztowych, dotyczących zmiany cen, jeśli będą korzystne dla Zamawiającego, bez ponoszenia z tego 

tytułu dodatkowych kosztów. 

17. Zamawiający może bez ponoszenia jakichkolwiek kosztów i kar, wypowiedzieć umowę z 

miesięcznym terminem wypowiedzenia, w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

przewidzieć w chwili jej zawarcia. 

 

Warunki rozliczenia: 

Okresem rozliczeniowym będzie okres 1 miesiąca kalendarzowego. 

Faktura zbiorcza w cyklu miesięcznym wraz ze specyfikacją nadanych w okresie rozliczeniowym 

przesyłek. 

Płatność przelewem w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury VAT na konto wskazane przez 

Wykonawcę. 

 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia: z dniem zawarcia umowy – 31.12.2018 r. 

 

 


