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Zał. nr 4 do SIWZ 

Istotne Postanowienia Umowy 

Zarejestrowana po stronie wykonawcy pod nr …………………………… 

 

na świadczenie usług kurierskich 

 

 

Zawarta dnia …...12.2018 r. w Lubaniu pomiędzy: 

 

Pomorskim Ośrodkiem Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, Lubań, ul. Tadeusza Maderskiego 3, 83-422 Nowy 

Barkoczyn, NIP 583-28-80-729, REGON 003003186, 

reprezentowanym przez: 

Andrzej Dolnego – Dyrektora, 

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym” 

a: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…………………………

….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….., 

reprezentowanym przez: 

………………………………………………………………….., 

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”, 

zwane dalej łącznie „Stronami”, a każda z osobna „Stroną”. 

 

Strony zawierają niniejszą umowę nazywaną dalej „Umową” i postanawiając co następuje: 

 

§ 1 

Przedmiot Umowy 

 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie usług kurierskich w obrocie krajowym i 

międzynarodowym polegających na odbieraniu, przemieszczaniu i doręczaniu krajowych przesyłek 

kurierskich tzw. systemem „od drzwi do drzwi” („door to door”) według potrzeb Zamawiającego 

określonych w specyfikacji stanowiącej załącznik nr … część … do zapytania ofertowego. 

2. Świadczenie usług kurierskich będzie odbywać się zgodnie z zasadami określonymi w Umowie oraz w 

szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1). 

3. Zamawiający zastrzega, że podane szacunkowe ilości przesyłek kurierskich, określone w ramach 

przedmiotu umowy, zawartego w ust. 1 nie są wiążące. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

niezrealizowania zamówienia w całości tj. w ilościach wskazanych w specyfikacji stanowiącej załącznik nr … 

część … do zapytania ofertowego. 

 

§ 2 

Obowiązki Stron 

 

1. Usługi kurierskie będące przedmiotem umowy świadczone będą na rzecz Zamawiającego w wymienionej 

lokalizacji: Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, Lubań, ul. Tadeusza Maderskiego 3, 83-422 

Nowy Barkoczyn, przy czym Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany adresu lokalizacji (miejsca odbioru 

przesyłki kurierskiej). 

2. Wykonawca będzie każdorazowo realizował usługi kurierskie po otrzymaniu od Zamawiającego 

telefonicznego zlecenia. Zlecenia będą przekazywane w godzinach pracy Zamawiającego tj. od godz. 7:00 

do godz. 15:00. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek kurierskich od Zmawiającego tego samego dnia w 

którym otrzymał zlecenie z lokalizacji wskazanej w ust. 1 lub z innej wskazanej lokalizacji przez osoby 
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składające zlecenie. Osobami upoważnionymi do składania zleceń są wyznaczeni pracownicy 

Zamawiającego, określeni w § 7 ust. 2. 

4. Aby Wykonawca mógł odebrać przesyłki kurierskie tego samego dnia do godziny 15:00, Zamawiający 

zobowiązany jest do złożenia zlecenia do godziny 12:00. 

5. Odbiór przesyłek kurierskich przez Wykonawcę na podstawie zlecenia złożonego przez Zamawiającego po 

godz. 12:00, może odbyć nie później niż dnia następnego do godz. 15:00. 

6. Odbiór przesyłek kurierskich od Zamawiającego z uwzględnieniem ust. 1-5 odbywać się będzie od 

poniedziałku do piątku w godzinach od 7:00 do 15:00, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy. 

7. Zamawiający zastrzega, że doręczenie każdej przesyłki kurierskiej do adresata musi nastąpić nie później niż 

do godziny 16:00 następnego dnia roboczego od daty odbioru przez Wykonawcę przesyłki kurierskiej od 

Zamawiającego (tzw. usługa dostawy w 24h). 

8. Dowodem potwierdzającym zlecenie przez Zamawiającego usługi kurierskiej będzie wypełniony i 

podpisany przez pracownika Zamawiającego w dwóch egzemplarzach list przewozowy, sporządzony 

według wzoru obowiązującego u Wykonawcy, z czego jeden egzemplarz dla Wykonawcy, drugi dla 

Zamawiającego. 

9. Przy składaniu zlecenia na przesyłkę kurierską Zamawiający każdorazowo może podać jej wartość, 

wówczas informację tę Wykonawca musi zapisać na liście przewozowym. 

10. Strony ustalają, że zadeklarowana wartość każdej pojedynczej przesyłki wynosi 1000 PLN (słownie: tysiąc 

złotych), z zastrzeżeniem, że wartość ta obowiązuje, jeśli taka informacja zostanie podana przez 

Zamawiającego każdorazowo przy składaniu zlecenia.  

11. W przypadku pozostałych usług, w tym usług komplementarnych nieujętych w formularzu cenowym, 

zostaną naliczone opłaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowiązującym w dniu przyjęcie usługi do 

realizacji. 

12. Wszystkie usługi muszą być realizowane z należytą starannością. 

13. Wykonawca zobowiązany jest doręczyć do adresata przesyłkę w stanie nienaruszonym i niezniszczonym. 

Zawartość przesyłki podczas transportu nie może być ujawniona, uszkodzona, zniszczona. 

14. Wykonawca przy odbiorze przesyłek od Zamawiającego zobowiązany jest ocenić stan zabezpieczenia 

przesyłki przed uszkodzeniem, naruszeniem lub zniszczeniem, w razie potrzeby zapewnić na swój koszt 

dodatkowe koperty lub opakowania. 

15. W przypadku gdy w trakcie transportu i doręczenia przesyłki do adresata opakowanie zostanie uszkodzone, 

naruszone lub zniszczone, Wykonawca zobowiązany jest na swój koszt dodatkowo zabezpieczyć przesyłkę. 

W zaistniałej sytuacji Wykonawca musi doręczyć do Zamawiającego protokół opisujący uszkodzenie, 

naruszenie lub zniszczenie opakowania. 

16. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za utratę, zniszczenie lub uszkodzenie przesyłki. 

 

§ 3 

Termin obowiązywania umowy 

 

1. Umowa będzie obowiązywać z dniem zawarcia umowy do 31 grudnia 2018 roku. 

2. Niezależnie od terminu o którym mowa w ust. 1, umowa wygasa w trybie natychmiastowym w przypadku 

wykorzystania środków finansowych określonych w § 4 ust. 1 Umowy. 

 

§ 4 

Wynagrodzenie 

 

1. Strony ustalają, że w ramach niniejszej umowy Wykonawca realizował będzie usługi na rzez Zamawiającego 

do czasu, gdy całkowita kwota wszystkich płatności Zamawiającego na rzecz Wykonawcy nie przekroczy 

kwoty ……………… (słownie: ………………………………………………………………………………………………) PLN netto + 

należny podatek VAT w wysokości ………………, co daje łącznie ……………… (słownie: 

……………………………………………………………………………………………… PLN brutto. Z chwilą osiągnięcia tej kwoty 

Umowa niniejsza wygasa i to niezależnie od terminu jej obowiązywania określonego w § 3 Umowy. 
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Obowiązek kontrolowania wartości umowy, o której mowa w niniejszym ustępie leży po stronie 

Zamawiającego. 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 jest stałe i zgodne ze złożoną przez Wykonawcę ofertą oraz obejmuje 

wszystkie elementy cenotwórcze, wynikające z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu umowy. 

3. Faktura za wykonane usługi kurierskie będą wystawiane co miesiąc po wykonaniu każdego zlecenia (tj. 

odebraniu od Zamawiającego, przewiezieniu i doręczeniu do adresata przesyłki kurierskiej). 

4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

5. Wykonawca wystawi fakturę VAT wraz ze specyfikacją wykonanych usług w cyklu miesięcznym. Płatnikiem i 

adresatem faktury będzie Pomorskim Ośrodkiem Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, Lubań, ul. Tadeusza 

Maderskiego 3, 83-422 Nowy Barkoczyn, NIP 583-28-80-729. 

6. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie faktury VAT przelewem na podane konto, w terminie 21 dni od 

daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 

7. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

§ 5 

Kary umowne 

 

1. Strony postanawiają, iż obowiązującą formę odszkodowania stanowią kary umowne. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczania kar umownych: 

a. za opóźnienie w doręczeniu przesyłki terminowej do adresata z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 5% ceny brutto danej usługi za każdą godzinę opóźnienia liczona od 

następnej godziny po godzinie do której miała być doręczona przesyłka do adresata, 

b. za opóźnienie w doręczeniu przesyłki do adresata z przyczyn lezących po stronie Wykonawcy 

w wysokości 20% ceny brutto danej usługi za każdy dzień opóźnienia liczony od następnego dnia po 

dniu w którym miało mieć miejsce doręczenie przesyłki, 

c. za odstąpienie od umowy leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% brutto 

wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 Umowy, 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za utratę, zniszczenie lub uszkodzenie przesyłki powstałe od momentu 

jej przewozu od Zmawiającego do jej wydania adresatowi. 

4. W przypadku przesyłek, dla których podano wartość przesyłki na liście przewozowym Zamawiającemu 

przysługują kary umowne: 

a. za utratę przesyłki w wysokości 100% jej wartości podanej przez Zamawiającego na liście 

przewozowym, 

b. za zniszczenie przesyłki w wysokości 100% jej wartości podanej przez Zamawiającego w liście 

przewozowym, 

c. za uszkodzenie przesyłki w wysokości 100% jej wartości podanej przez Zamawiającego w 

liście przewozowym, 

d. w przypadku przesyłek dla których nie podano wartości przesyłki w liście przewozowym, kara 

umowna przysługuje Zamawiającemu w wysokości trzykrotności wynagrodzenia brutto za usługę 

określoną w ofercie. 

5. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienia spowodowane działaniem siły wyższej. 

6. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego w przypadku, gdy szkoda 

wyrządzona została na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, a wartość szkody przekracza 

wysokość zastrzeżonych kar umownych lub szkoda powstanie z innego tytułu. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonej kary umownej z przysługującego mu wynagrodzenia. 

 

§ 6 

Zmiana postanowień umowy 

 

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od 
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umowy w terminie 30 dni do powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku 

Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

2. Zakazuje się zmian istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie której 

dokonano wyboru Ofert. 

3. Zmiana obowiązujących stawek podatku od towarów i usług, dotyczących usług świadczonych na podstawie 

niniejszej umowy nie stanowi zmiany umowy. Kwotą graniczną świadczonych usług, po której umowa przestaje 

obowiązywać jest wartość brutto, określona w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy. 

 

§ 7 

Nadzór i formy przekazywania informacji 

 

1. Nadzór nad realizacją przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego sprawować 

będzie………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

a ze strony Wykonawcy – 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

2. Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do składania zleceń na usługi kurierskie będą: 

3. Zmiany danych kontaktowych oraz zmiana osób wymienionych w ust. 1 nie powodują konieczności 

sporządzania aneksu. 

 

§ 8 

Postanowienia końcowe. 

 

1. W związku z powierzeniem Wykonawcy prowadzenia spraw z zakresu świadczenia usług kurierskich, z którego 

wynika możliwość zapoznania się Wykonawcy z posiadanymi przez Zamawiającego danymi osobowymi i innymi 

informacjami, dokumentami i materiałami, Wykonawca zobowiązuje się do szczególnej ochrony przekazanych 

mu do przetworzenia wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i nie przekazywania ich osobom 

trzecim. 

2. Wykonawca jest zobowiązany przed rozpoczęciem przetwarzania danych do podjęcia środków 

zabezpieczających zbiór danych, o których mowa w wart. 36-39 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych (tekst jednolity, Dz.U. z 2016 r. poz. 922) i oświadcza, że w ramach Umowy będzie działał na 

zasadzie art. 31 ww. ustawy o ochronie danych osobowych i że nie zleci przetwarzania innemu podmiotowi. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z umową, 

a w szczególności za udostępnienie osobom nieupoważnionym. 

4. Wszelkie spory po wyczerpaniu możliwości polubownego ich załatwienia, rozstrzygane będą przez sąd właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

5. Strony mają obowiązek informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej firmy, a także o 

wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego lub likwidacyjnego oraz wskazania uprawnionego 

podmiotu, który przejmie prawa i obowiązki Strony, a także o każdej zmianie adresu swojej siedziby.  

6. Przelanie przez Wykonawcę praw i obowiązków wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na inny 

podmiot wymaga uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności. 

7. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden dla Wykonawcy i jeden 

dla Zamawiającego. 

8. Integralną część umowy stanowią: 

a. Zapytanie ofertowe i formularz oferty ………… wraz z załącznikami 

b. Cennik usług wykonawcy. 

 

 

 ZAMAWIAJACY        WYKONAWCA 


