
 
 

 

 

PODR/DG/2510/87/SK/2017      Lubań, dnia 25.05.2017 r. 

       

 

Wykonawcy ubiegający się o zamówienie 

 

Sprawa: dotyczy postępowania ofertowego na zorganizowanie 3-dniowego wyjazdu do Szwecji, 

zwanego „wyjazdem studyjnym” dla max 47 osób dorosłych realizowanego w ramach 

projektu Biobalt – edukacja ekologiczna na rzecz zrównoważonego regionu Morza 

Bałtyckiego na terenie województwa pomorskiego ze szczególnym uwzględnieniem obszarów 

chronionych i strefy przybrzeżnej” (BIOBALT), finansowanego w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. 

 

Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu przy ul. Tadeusza Maderskiego 3, Lubań 83-422 

Nowy Barkoczyn informuje, że w związku dopuszczeniem trzech terminów realizacji usługi dotyczącej 

zorganizowania 3-dniowego wyjazdu do Szwecji, zwanego „wyjazdem studyjnym” dla max 47 osób 

dorosłych realizowanego w ramach projektu Biobalt oraz na podstawie pkt I pkt 2 4) zapytania 

ofertowego doprecyzowuje i zmienia warunki realizacji zamówienia.      

 

Termin składania ofert nie ulega zmianie tj. 31.05.2017 roku do godz. 14:00. 

 

Załączniki: 

1) Ogłoszenie- Zał. nr 1 

2) Zapytanie ofertowe- Zał. nr 2 

3) Projekt umowy- Zał. nr 3 
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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIE OFERTOWE 

1. Zamawiający  

 
Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, ul. Tadeusza Maderskiego 3,Lubań,  

83-422 Nowy Barkoczyn 

 

2. Jednostka organizacyjna Zamawiającego prowadząca postępowanie   
 

Dział Administracyjno- Gospodarczy, ul. Tadeusza Maderskiego 3,Lubań, 83-422 Nowy Barkoczyn 

 

3. Przedmiot Zamówienia  

 
 
Zorganizowanie 3-dniowego wyjazdu do Szwecji, zwanego „wyjazdem studyjnym” dla max 47 

osób dorosłych realizowanego w ramach projektu Biobalt – edukacja ekologiczna na rzecz 

zrównoważonego regionu Morza Bałtyckiego na terenie województwa pomorskiego ze 

szczególnym uwzględnieniem obszarów chronionych i strefy przybrzeżnej” (BIOBALT), 

finansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego 

na lata 2014-2020 

 

 

 

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 31.05.2017 r. do godz. 14.00 (liczy się data wpływu do 

PODR w Lubaniu). 

 



 
 

 

 

Lubań, dnia  22.05.2017r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia ofertowego na  

zorganizowanie 3-dniowego wyjazdu do Szwecji, zwanego „wyjazdem studyjnym” dla max 47 osób 

dorosłych realizowanego w ramach projektu Biobalt – edukacja ekologiczna na rzecz 

zrównoważonego regionu Morza Bałtyckiego na terenie województwa pomorskiego ze szczególnym 

uwzględnieniem obszarów chronionych i strefy przybrzeżnej” (BIOBALT), finansowanego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. 

 

 

I. Informacje wstępne: 

Nazwa i adres Zamawiającego: 

1) Zamawiający: Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, ul. Tadeusza Maderskiego 3,Lubań,  

83-422 Nowy Barkoczyn 

2) Jednostka organizacyjna Zamawiającego prowadząca postępowanie: Dział Administracyjno-Gospodarczy 

3) Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku od 7:00 do 15:00. 

4) Adres strony internetowej: www.podr.pl  

5) Adres poczty elektronicznej: sekretariat@podr.pl . 

6) Tel. 58 326-39-00; fax 58 309-09-45 

 

Tryb udzielenia zamówienia: 

1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zapytania ofertowego prowadzone jest w trybie  

konkurencyjnym na podstawie wytycznych dotyczących udzielania zamówień w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz Regulaminu Udzielania 

Zamówień Publicznych w Pomorskim Ośrodku Doradztwa Rolniczego w Lubaniu.  

2. Zamawiający zastrzega sobie:  

1) Prawo do zamknięcia postępowania albo jego części bez dokonywania wyboru którejkolwiek z ofert  

bez podania przyczyny na każdym etapie prowadzonego postępowania. Z tytułu zamknięcia postępowania  

o zamówienie Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie wobec Zamawiającego. 

2) Prawo do unieważnienia całości postępowania o zamówienie lub części, jeżeli: w wyniku przeprowadzenia 

procedury określonej w Regionalnym Programie Operacyjnym Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 

oraz Regulaminie Udzielania Zamówień Publicznych w PODR w Lubaniu nie wpłynęła żadna oferta, lub 

wpłynęły tylko oferty podlegające odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postępowania 

lub nie spełnili warunków udziału w postepowaniu, pod warunkiem, że pierwotne warunki zamówienia nie 

zostały w istotny sposób zmienione, wystąpiły okoliczności, w których udzielenie zamówienia nie leży w 

interesie PODR w Lubaniu, nie ma możliwości finansowania zamówienia, w szczególności najkorzystniejsza 

oferta przewyższa kwotę przeznaczoną na zakup i nie przyznano dodatkowych środków finansowych, 



 

 

 
 
 

 

postępowanie o zamówienie doprowadziłoby do zawarcia umowy dotkniętej nieważnością w całości lub 

części. 

3) że jedynym sposobem przyjęcia oferty i dokonania zakupu jest zawarcie umowy na piśmie. Żadna  

informacja i deklaracja ze strony Zamawiającego przekazana na etapie przygotowania i prowadzenia  

postępowania nie stanowi obietnicy lub zobowiązania do zawarcia umowy. 

4) prawo do doprecyzowania lub zmiany wymagań technicznych i jakościowych dotyczących przedmiotu  

zamówienia oraz warunków realizacji zamówienia w trakcie postępowania. 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja 3-dniowego wyjazdu do Szwecji, zwanego „wyjazdem studyjnym” 

dla max 47 osób dorosłych realizowanego w ramach projektu Biobalt – edukacja ekologiczna na rzecz 

zrównoważonego regionu Morza Bałtyckiego na terenie województwa pomorskiego ze szczególnym 

uwzględnieniem obszarów chronionych i strefy przybrzeżnej” (BIOBALT), finansowanego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. 

2. Możliwe terminy realizacji wyjazdu studyjnego do wyboru Wykonawcy: 

a) 26-28.06.2017 

b) 27-29.06.2017 

c) 28-30.06.2017 

3. Kody CPV: 

63511000-4 Organizacja wycieczek; 

79997000-9 Usługi organizowania podróży służbowych. 

4. Wykonawca zapewnienia każdemu uczestnikowi  przelot samolotem w klasie ekonomicznej na trasie Gdańsk 

– Nykóping (Skavsta airport)/Sztokholm lub Nykóping (Skavsta airport)/Sztokholm - Gdańsk, w tym 

zapewnienia każdemu uczestnikowi  przewozu jednego bagażu rejestrowanego o wadze min. 20 kg. Łączny 

czas podróży w jedną stronę nie może przekroczyć 5 godzin.  

5. Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia na rzecz osób uczestniczących w wycieczce umów ubezpieczenia 

od następstw nieszczęśliwych wypadków na kwotę nie niższą niż 7.000 zł – NNW na osobę, kosztów leczenia 

na kwotę nie niższą niż 10 000 euro- KL na osobę i bagażu na kwotę nie niższą niż 200 euro na osobę. 

6. Wykonawca zapewni na czas wyjazdu studyjnego opiekę pilota wycieczek posiadającego znajomość języka 

powszechnie znanego w kraju odwiedzanym, czuwającego nad prawidłową realizacją usługi. 

7. Wykonawca pokrywa koszty wyżywienia i noclegów kierowcy/kierowców oraz pilota wyjazdu, których 

zapewnienie leży po Jego stronie.  

8. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został opisany w załącznik nr 1 do projektu umowy. 

9. Obowiązki Wykonawcy zostały opisane w §2 projektu umowy.  

10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania oferty wariantowej. 

11. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 

 

 



 

 

 
 
 

 

III. Termin obowiązywania umowy. 

Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do czasu zrealizowania wszelkich zobowiązań wynikających z jej treści, 

przy czym przewiduje się zakończenie umowy z dniem 30.06.2017 roku.  

 

IV. Warunki uczestnictwa w postępowaniu. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) są wpisani do Rejestru Organizatorów i Pośredników Turystycznych, 

2) posiadają umowę gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej lub ubezpieczenia na rzecz klientów, 

3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

4) znajdują się w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej, 

5) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z pkt XIII Zapytania 

ofertowego  

6) nie wszczęto wobec nich postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono ich upadłości, 

7) nie zalegają z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne. 

 

Wykonawca potwierdza spełnienie warunków udziału w postępowaniu poprzez złożenia oświadczenia 

stanowiącego załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego, kopię zaświadczenia o wpisie do Rejestru 

Organizatorów i Pośredników Turystycznych oraz kopię umowy gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej 

lub ubezpieczenia na rzecz klientów. Brak złożenia oświadczenia oraz kopii w/w dokumentu Zamawiający uzna 

jako nie spełnienie warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawcę.  

Ponadto, jeżeli wszczęto wobec Wykonawcy postępowanie upadłościowe, ogłoszono upadłości, Wykonawca 

zalega z opłaceniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne wówczas Zamawiający wykluczy 

Wykonawcę z dalszej części postępowania.     

 

V. Zasady, termin i miejsce składania ofert.  

1. Wykonawca składa ofertę, która odpowiada zapisom Zapytania ofertowego. 

2. Ofertę należy sporządzić w sposób czytelny, w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej,                

z zastrzeżeniem pkt V.7 lit. b) oraz pkt XIV.4. 

3. Wykonawca składa ofertę na własny koszt i ryzyko tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty  

związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

4. Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu  

Wykonawcy- uprawnienie to powinno wynikać z dokumentów wymaganych w niniejszym Zapytaniu 

ofertowym (pkt V 5, 1) Zapytania ofertowego. W przypadku działania Wykonawcy przez pełnomocników, 

należy dołączyć do oferty pełnomocnictwo.  

W przypadku, gdy oferta Wykonawcy będącego spółką cywilną nie jest podpisana przez wszystkich  

wspólników, zaleca się dołączenie do oferty dokumentów potwierdzających umocowanie tych wspólników do 

dokonywania czynności w imieniu spółki z pominięciem pozostałych wspólników np.: umowę spółki, uchwałę 

wspólników.       



 

 

 
 
 

 

5. Ofertę należy sporządzić wg Formularza oferty (załącznik nr 1 Zapytania ofertowego) wraz z wymaganymi 

załącznikami tj.: 

1) Dokumentami potwierdzającymi umocowanie do złożenia oferty w tym: 

a) w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej -  

aktualny odpis z właściwego rejestru w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę lub wydruk ze strony internetowej Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego, 

b) w przypadku przedsiębiorcy, który podlega wpisowi do ewidencji działalności gospodarczej - wydruk              

ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej,  

c) w przypadku działania Wykonawcy przez pełnomocników oprócz dokumentów, o których mowa w pkt a i b 

również pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo winno określać jego zakres i być udzielone przez Wykonawcę 

lub osobę/y umocowane do wykonywania określonej czynności.  

2) Oświadczeniem o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu ofertowym zgodnie z załącznikiem nr 3 

do Zapytania ofertowego. 

3) Kopią zaświadczenia o wpisie do Rejestru Organizatorów i Pośredników Turystycznych, 

4) Kopią dokumentu umowy gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej lub ubezpieczenia na rzecz klientów, 

5) Program wyjazdu proponowany przez Wykonawcę.  

6. Wykonawca zwolniony jest z załączania do oferty dokumentów, o których mowa w pkt 5.1 lit. a) lub b) o ile 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352). 

7. Ofertę można złożyć: 

a) Osobiście w sekretariacie Zamawiającego tj. Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu,  

ul. Tadeusza Maderskiego 3, Lubań, 83-422 Nowy Barkoczyn w godzinach 07.00-15.00  

w zamkniętej i nienaruszonej kopercie. Koperta powinna być opieczętowana nazwą i adresem  

Zamawiającego oraz posiadać dopiski „oferta na organizację 3-dniowego wyjazdu do Szwecji, 

zwanego „wyjazdem studyjnym” dla max 47 osób dorosłych w okresie od dnia 26-28.06.2017r”  

b) Za pomocą poczty elektronicznej na adres sekretariat@podr.pl. W temacie wiadomości należy wpisać 

„oferta na organizację 3-dniowego wyjazdu do Szwecji, zwanego „wyjazdem studyjnym” dla max 

47 osób dorosłych w okresie od dnia 26-28.06.2017r”. Przez formę elektroniczną Zamawiający 

rozumie przesłanie pocztą elektroniczną własnoręcznie  podpisanej oferty zeskanowanej i przesłanej w 

formacie pliku pdf lub jpg lub innego, z którego da się odczytać podpisaną własnoręcznie ofertę. Oferty, 

które nie będą posiadały własnoręcznego podpisu będą uważane za nieważne. 

c) Za pomocą poczty tradycyjnej na adres: Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu,  

ul. Tadeusza Maderskiego 3, Lubań, 83-422 Nowy Barkoczyn. Koperta powinna być opieczętowana  

nazwą i adresem Zamawiającego oraz posiadać dopiski „oferta na organizację 3-dniowego wyjazdu 

do Szwecji, zwanego „wyjazdem studyjnym” dla max 47 osób dorosłych w okresie od dnia 26-

28.06.2017r”  

8. Jako ważne, uznaje się wyłącznie oferty, które wpłynęły przed wyznaczonym w Zapytaniu ofertowym 

terminem składania ofert.  



 

 

 
 
 

 

9. Błędy mogą być poprawiane przez Wykonawcę z utrzymaniem czytelności poprawionych wyrażeń lub liczb. 

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę  

podpisującą ofertę.  

10. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. W takim  

przypadku należy powiadomić o tym pisemnie Zamawiającego, składając zmiany lub powiadomienie  

o wycofaniu oferty według takich samych zasad jak składanie oferty, tj. z informacją „zmiana oferty” lub  

„wycofanie oferty”. W przypadku wycofania lub zmiany oferty przez Wykonawcę, „nowa oferta” winna  

zawierać komplet dokumentów zgodnie z Zapytaniem ofertowym.  

11. W przypadku złożenia oferty za pomocą poczty tradycyjnej Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności                

za otwarcie oferty w przypadku nieprawidłowego oznaczenia na kopercie. W takim przypadku oferta zostanie 

niezwłocznie zwrócona do Wykonawcy.  

12. Jeżeli w postępowaniu ofertowym, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to,             

że zostały złożone oferty, które uzyskały taką samą ilość punktów w oparciu o Kryteria oceny ofert, 

Zamawiający wzywa potencjalnych Wykonawców, którzy złożyli takie oferty, do złożenia ofert dodatkowych. 

Wezwani Wykonawcy mają prawo złożyć nową ofertę z jednym zastrzeżeniem: cena nie może być wyższa                

od poprzednio podanej a termin płatności krótszy od poprzednio podanego. Jeżeli sytuacja podczas 

składania ofert dodatkowy powtórzy się, wówczas Zamawiający unieważni Zapytanie ofertowe. 

13. Zamawiający ma prawo wezwać Wykonawcę do niezwłocznego usunięcia błędów lub uzupełnienia  

braków w ofercie. Brak reakcji ze strony Wykonawcy, odmowa usunięcia błędów lub uzupełnienia braków 

może stanowić podstawę do odrzucenia oferty.  

14. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy: 

1) Wpłynęła do Pomorskiego Ośrodka Doradztwa Rolniczego w Lubaniu po terminie składania ofert 

określonym w Zapytaniu ofertowym. 

2) Wykonawca, który złożył ofertę jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Pomorskim Ośrodkiem 

Doradztwa Rolniczego w Lubaniu zgodnie z pkt. XIII. 

3) Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt. IV, 

4) Treść oferty nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, 

5) Oferta nie posiada własnoręcznego podpisu. 

15. Termin, w którym oferta jest wiążąca dla Wykonawcy wynosi 30 dni. 

16. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego tj. w Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego  

w Lubaniu, ul. Tadeusza Maderskiego 3, Lubań, 83-422 Nowy Barkoczyn w dniu 31.05.2017 r. pokój  

nr 001 „sala konferencyjna” o godz. 14.15. 

17. Ofertę należy złożyć: 

• w Pomorskim Ośrodku Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, ul. Tadeusza Maderskiego 3,  

Lubań, 83-422 Nowy Barkoczyn, pokój 114 (sekretariat), w terminie do dnia 31.05.2017 r.  

do godziny 14.00. 

 

VI. Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu obliczenia ceny. 



 

 

 
 
 

 

1. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena. Waga kryterium ceny wynosi 90%. Ocenie będą podlegać 

wyłącznie zakwalifikowane oferty, spełniające wszystkie wymogi formalne. Oferta nieodrzucona zawierająca 

najniższą (najkorzystniejszą) cenę uzyska maksymalną liczbę punktów (90 pkt). Pozostałe oferty zostaną 

ocenione według poniższego wzoru: 

 

cena oferty najtańszej 

−−−−−−−−−−−−−−−−−−−−× 90 pkt × 100% 

cena oferty badanej  

 

Porównaniu podlegać będzie cena brutto ogółem. 

Punkty w kryterium cena zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

 

2. Drugim kryterium oceny ofert jest długość terminu płatności. Waga kryterium długości terminu płatności 

wynosi 10%. Ocenie będą podlegać wyłącznie zakwalifikowane oferty, spełniające wszystkie wymogi 

formalne. Oferta nie odrzucona zawierająca okres płatności wynoszący: 

• Termin płatności wynoszący do 14 dni –0 pkt 

• Termin płatności wynoszący 15 dni i powyżej–10 pkt 

 

W przypadku braku wskazania przez Wykonawcę terminu płatności Zamawiający przypiszę liczbę punktów 

 w ilości 0 oraz przyjmie termin płatności  14 dni.  

 

1. Cenę oferty, za wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z umową stanowiącą załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego należy przedstawić w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.     

2. Ilość osób wskazana w Formularzu oferty jest ilością szacunkową/maksymalną, wskazaną w celu wyboru 

najkorzystniejszej oferty.   

3. Cena oferty wskazana w Formularzu oferty ma być wyrażona w PLN zgodnie z polskim systemem płatniczym, 

z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. 

4. Walutą rozliczeniową jest PLN. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w żadnej obcej walucie. 

5. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe w ofercie pierwotnej, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek. 

 

VII. Określenie warunków zmian umowy  

1. Możliwość zmiany umowy zachodzi pod warunkiem poszanowania ustawy Kodeksu Cywilnego. Zmiany będą 

mogły być wprowadzone do Umowy między innymi w zakresie:  

a) Przesunięcia terminu wykonania usługi spowodowanego przesunięciem terminu realizacji projektu, 

zmianami w harmonogramie projektu oraz wszelkimi decyzjami instytucji dotującej  

z innych przyczyn niezależnych od Wykonawcy wskazanych przez Wykonawcę lub Zamawiającego, 



 

 

 
 
 

 

b) zmiany polegającej na rozszerzeniu programu wyjazdu (nie wpływającej na cenę oferowaną  

przez Wykonawcę),  bez zmiany ceny oferty, 

c) zmiany osób realizujących umowę pod warunkiem, że osoby te będę spełniały wymagania określone             

w zapytaniu ofertowym, 

d) w każdym przypadku, gdy zmiana ta jest korzystna dla Zamawiającego (np. gdy obniży to koszty realizacji 

umowy) przy zachowaniu wymagań określonych w załączniku nr 1 do umowy. 

e) zmiany terminu realizacji umowy z powodu wystąpienia „siły wyższej”. Pod pojęciem siły wyższej 

Zamawiający rozumie okoliczności, które pomimo zachowania należytej staranności  

są nieprzewidywalne oraz, którym nie można zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie. O braku 

możliwości dotrzymania terminu Wykonawca obowiązany jest niezwłocznie powiadomić Zamawiającego, 

określając jednocześnie nowy termin realizacji zamówienia. 

3. Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę.          

Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody. 

 

VIII. Opis sposobu komunikowania się z Wykonawcami.  

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie zawiadomienia, informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują:  

pisemnie lub drogą elektroniczną. 

2. Adres do korespondencji: 

Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu 

  ul. Tadeusza Maderskiego 3, Lubań 

83-422 Nowy Barkoczyn 

Zadawanie pytań adres poczty elektronicznej: zakupy@podr.pl  

Składanie ofert adres poczty elektronicznej: sekretariat@podr.pl  

3. Osobą uprawnioną do kontaktów z potencjalnymi Wykonawcami jest: Sylwia Kurczewska - tel. (58)32 63 919 

 

IX. Zasady i termin zadawania pytań.  

1. Wykonawcy mają prawo zadawania pytań dotyczących Zapytania ofertowego oraz warunków i przedmiotu 

zamówienia. 

2. Wszelkie kontakty pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym powinny odbywać się w sposób określony  

w pkt VIII Zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający ma prawo, przed upływem terminu składania ofert, modyfikować zapisy Zapytania ofertowego                

w ramach odpowiedzi udzielonych Wykonawcom lub z własnej inicjatywy.  

4. Zmiany w Zapytaniu ofertowym należy opublikować zgodnie z wytycznymi dotyczącymi udzielania zamówień 

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.   

5. Wykonawca może zadawać pytania nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 

terminu składnia ofert.  

 

 

 



 

 

 
 
 

 

X. Zakres informacji ujawnianych podczas postępowania.  

1. Na pisemny wniosek  Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu ofertowym Zamawiający przekaże 

informację z otwarcia ofert.  

2. Zamawiający po zakończeniu postępowania upubliczni informację o wyniku postępowania zgodnie z 

wytycznymi dotyczącymi udzielania zamówień w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.  

 

XI. Wadium  

1. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

 

XII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.  

1. Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XIII. Informację na temat zakresu wykluczenia. 

1. Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym 

z nim osobowo lub kapitałowo oraz gdy wszczęto wobec nich postępowanie upadłościowe, ogłoszono ich 

upadłość, zalegają z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne.  

2. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Pomorskim Ośrodkiem 

Doradztwa Rolniczego w Lubaniu lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Pomorskiego Ośrodka Doradztwa Rolniczego w Lubaniu  lub osobami wykonującymi w jego imieniu 

czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, 

polegające na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli, 

e) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione 

wątpliwości co do bezstronności tego podmiotu lub tych osób. 

3. W celu potwierdzenia braku wykluczenia Wykonawcy do oferty należy załączyć oświadczenie.  

4. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.  

 

XIV. Zawarcie umowy 

1. Wszelkie informacje od pracowników prowadzących postępowanie ze strony Pomorskiego Ośrodka Doradztwa 

Rolniczego w Lubaniu, w szczególności dotyczące oceny oferty Wykonawcy nie stanowią  

obietnicy lub zobowiązania do zawarcia przez Zamawiającego umowy z Wykonawcą. 

2. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta zostanie przyjęta  

przez Zamawiającego.  



 

 

 
 
 

 

3. Potwierdzeniem przyjęcia oferty Wykonawcy i dokonania zakupu jest zawarcie przez Strony umowy na piśmie. 

4. W przypadku złożenia oferty za pomocą poczty elektronicznej Wykonawca przed zawarciem umowy 

zobowiązany będzie do złożenia oferty w oryginale (w formie pisemnej). 

5. Najpóźniej w dniu zawarcia umowy Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia kopii umowy ubezpieczenia 

KL, NNW i bagażu oraz oryginału do wglądu.    

6. Przed zawarciem umowy na piśmie Wykonawca zobowiązany będzie do przesłania Zamawiającemu kopii 

dokumentu ubezpieczenia. 

 
 

 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz oferty – Zał. nr 1 do zapytania ofertowego. 

2. Projekt umowy- Zał. nr 2 do zapytania ofertowego. 

3. Oświadczenie o braku powiązań- Zał. Nr 3 do zapytania ofertowego. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 

 

 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

         

......................., dnia …………...2017 r 

Formularz oferty 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia ofertowego dotyczącego 

zorganizowania 3-dniowego wyjazdu do Szwecji, zwanego „wyjazdem studyjnym” dla max 47 osób 

dorosłych realizowanego w ramach projektu Biobalt – edukacja ekologiczna na rzecz 

zrównoważonego regionu Morza Bałtyckiego na terenie województwa pomorskiego ze szczególnym 

uwzględnieniem obszarów chronionych i strefy przybrzeżnej” (BIOBALT), finansowanego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. 

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, Lubań 

ul. Tadeusza Maderskiego 3 

83-422 Nowy Barkoczyn 

2. Dane dotyczące Wykonawcy: 

Dane oferenta z adresem 

Nazwa oferenta (Firma lub imię i nazwisko): ................................................................................... 

Siedziba: ul......................................................................, kod ........................................................ 

miejscowość…...................................................PESEL.................................................................. 

REGON: ............................................................. NIP ...................................................................... 

Dane kontaktowe: 

Telefon...................................................................., tel./fax .............................................................. 

e-mail: ................................................................................................................................................. 

1. W nawiązaniu do zapytania ofertowego oraz projektu umowy o niniejszym zamówieniu ofertowym 

zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia za:  

Cenę ryczałtową netto przedmiotu zamówienia w wysokości……………………………złotych, 

(słownie:…………………….………………………………………………………………………….)  

Kwota podatku VAT w wysokości……………………………złotych, stawka podatku VAT………………………… 

Całkowitą cenę ryczałtową brutto przedmiotu zamówienia w wysokości……………………………złotych, 



 

 

 
 
 

 

(słownie:…………………….………………………………………………………………………….)  

Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie: od .……………….do………………..………… 

Cenę brutto za 1 osobę………………………………………………………………………………. 

Termin płatności proponowany przez Wykonawcę :………………………dni.  

2. W przypadku braku wskazania przez Wykonawcę terminu płatności Zamawiający przypiszę liczbę punktów 

 w ilości 0 oraz przyjmie termin płatności  14 dni.  

3. Oświadczam, że zapoznałem się z Zapytaniem ofertowym i projektem umowy oraz że nie wnoszę zastrzeżeń 

oraz uzyskałem wszystkie informacje niezbędne do przygotowania oferty, a w przypadku wyboru naszej 

oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

4. Oświadczam, że w przypadku nie wstawienia się mojej osoby lub umocowanej do zawierania umów w 

miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego celem podpisania umowy, należy uznać, że 

odstąpiłem od zawarcia umowy i tym samym Zamawiający może podpisać umowę z innym Wykonawcą.    

5. Oświadczam, że posiadam niezbędny potencjał osobowy i techniczny do zrealizowania w sposób prawidłowy 

przedmiotu zamówienia. 

6. Oświadczam, że wykonam przedmiot zamówienia zgodnie z projektem umowy. 

7. Oświadczam, że uważam się za związanego niniejszą ofertą przez 30 dni licząc od dnia ustalonego jako 

dzień składania ofert.  

8. Oświadczam, iż powyższa cena zawiera wszelkie koszty związane z realizacją oferowanego zamówienia 

zgodnie z Zapytaniem ofertowym i projektem umowy. 

9. Termin i zasady płatności: zgodnie z zapisami projektu umowy. 

10. Oferta została złożona na ............... ponumerowanych stronach. 

11. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

 

1. ................................................................................................................... 

2. ................................................................................................................... 

3. …………………………………………………………………………....…………….. 

4. ………………………………………………………………………………………….. 

 

 

 

 

…………….…………………………          ………………………………..……………………                   

   Miejscowość, data                                                   (czytelny podpis osoby lub osób upoważnionych 

                                                                                                          lub imienna pieczątka i podpis 

 

 

 



 

 

 
 
 

 

 

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 

 

O Ś W I A D C Z E N I E   
 

Dane oferenta: 

Nazwa: ……………………………………………………………………………………………………………………… 

Adres siedziby: 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

Telefon/ faks: …………………………………       Adres e-mail: ..…………………………………………… 

NIP: …………………………………………….     REGON: …………………………………………………… 

Ja, niżej podpisany, oświadczam, że: 

Ubiegając się o udzielenie zamówienia na zorganizowanie 3-dniowego wyjazdu do Szwecji, zwanego 

„wyjazdem studyjnym” dla max 47 osób dorosłych w okresie od dnia 26-28.06.2017r nie jestem powiązany 

osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym – Pomorskim Ośrodkiem Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, z 

siedzibą w Lubaniu przy ul. Tadeusza Maderskiego 3, 83-422 Nowy Barkoczyn. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Pomorskim Ośrodkiem 

Doradztwa Rolniczego w Lubaniu lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu PODR           

w Lubaniu lub osobami wykonującymi w jego imieniu czynności związane z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

e) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione 

wątpliwości co do bezstronności tego podmiotu lub tych osób. 

1. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu tj: 

1) dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

2) znajduję się w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej, 

2.  Oświadczam, że nie zachodzą okoliczności wykluczające mnie z ubiegania się o zamówienie, w 

szczególności: 

a) nie wszczęto wobec mnie postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono mojej upadłości, 

b) nie zalegam z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne. 

 

 

……………………………………………………………………… 

                 (data, czytelny podpis lub imienna pieczątka upełnomocnionego  

                                przedstawiciela Oferenta)



 

 

 



 

 

Załącznik nr 2 do SIWZ 

 

UMOWA nr ……………………. 

 

zawarta w dniu ............ 2017 r.  w Lubaniu, pomiędzy: 

 

Pomorskim Ośrodkiem Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, Lubań, ul. Tadeusza Maderskiego 3,  

83-422 Nowy Barkoczyn, NIP 583-28-80-729, REGON 003003186,  

reprezentowany przez: 

1. Andrzeja Dolnego – Dyrektor PODR w Lubaniu, 

zwanym Zamawiającym 

a  

.............................................................................................................................................................................. 

wpisanym do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem ......... w Sądzie............................................. 

Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, będącym płatnikiem podatku od towarów i usług, 

posiadającymi numer identyfikacyjny NIP .........................., Regon ........................, o wpłaconym w  całości 

kapitale zakładowym wynoszącym ………………… / wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, posiadającą numer identyfikacyjny 

NIP.........................., Regon ......................., PESEL ……….. 

reprezentowanym przez: 

 

1. .........................................................  

 

zwanym w dalszej treści umowy Wykonawcą, 

 

Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia umowy nie uległy zmianie dane, wpisy we wskazanych  

na wstępie Krajowym Rejestrze Sądowym / CEIDG1, które miałyby wpływ na ważność  umowy i są zgodne  

z dokumentami przedstawionymi na okoliczność jej zawarcia. 

 

W wyniku dokonania przez Zamawiającego w trybie „zapytania ofertowego” wyboru oferty Wykonawcy  

na zorganizowanie autokarowego 3-dniowego wyjazdu do Szwecji została zawarta umowa następującej 

treści: 

 

 § 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zorganizowanie 3-dniowego wyjazdu do Szwecji, zwanego w dalszej 

części umowy „wyjazdem studyjnym” dla max 47 osób dorosłych realizowanego w ramach projektu 

Biobalt – edukacja ekologiczna na rzecz zrównoważonego regionu Morza Bałtyckiego na terenie 

                                                 
1 Niepotrzebne skreślić 



 

 

województwa pomorskiego ze szczególnym uwzględnieniem obszarów chronionych i strefy przybrzeżnej” 

(BIOBALT), finansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Pomorskiego na lata 2014-2020. 

2. Zamawiający najpóźniej w dniu 12.06.2017r do godz. 10:00 wskaże Wykonawcy ostateczną liczbę osób 

uczestniczących w wyjeździe studyjnym. 

3. Wskazana liczba uczestników wyjazdu studyjnego nie obejmuje kierowców oraz pilota wyjazdu, których 

zapewnienie leży po stronie Wykonawcy. 

Wykonawca zrealizuje przedmiot niniejszej umowy zgodnie ze Specyfikacją wyjazdu studyjnego 

stanowiącą załącznik nr 1 do umowy.    

§ 2 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie uprawnienia wymagane prawnie do świadczenia usług 

turystycznych wynikające z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych ( Dz. U. z 2016r.  

poz. 187, 1334 z późn. zm.) min. :  

• Zaświadczenie o wpisie do Rejestru Organizatorów i Pośredników Turystycznych  

pod nr…………………..…. 

• Dokument umowy gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej lub ubezpieczenia na rzecz klientów 

wydany przez ……………….pod nr ………. 

Kopie w/w dokumentów stanowią załączniki nr 2 do niniejszej umowy. 

2. Ubezpieczenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje: pokrycie kosztów powrotu klientów z imprezy 

turystycznej do miejsca wyjazdu lub planowanego powrotu z imprezy turystycznej w wypadku gdy 

organizator turystyki lub pośrednik turystyczny wbrew obowiązkowi nie zapewnia tego powrotu, a także 

zapewnić klientom zwrot wpłat wniesionych tytułem zapłaty za imprezę turystyczną w wypadku gdy z 

przyczyn dotyczących organizatora turystyki lub pośrednika turystycznego oraz osób, które działają w ich 

imieniu impreza turystyczna nie zostanie zrealizowana, a także zapewnić klientom zwrot części wpłat 

wniesionych tytułem zapłaty za imprezę turystyczną, odpowiadającą części imprezy turystycznej, która 

nie zostanie zrealizowana z przyczyn dotyczących organizatora turystyki lub pośrednika turystycznego 

oraz osób, które działają w ich imieniu.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia na rzecz osób uczestniczących w wycieczce umów 

ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków na kwotę nie niższą niż 7.000 zł – NNW  

na osobę, kosztów leczenia na kwotę nie niższą niż 10 000 euro- KL na osobę i bagażu na kwotę nie 

niższą niż 200 euro na osobę. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do przesłania Zamawiającemu kopii dokumentu ubezpieczenia o którym 

mowa w ust. 3 przed zawarciem umowy ( załącznik nr 3).  

5. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi ze szczególną starannością  zgodnie z obowiązującymi w 

tym zakresie przepisami i standardami, przy jednoczesnym zachowaniu  najwyższego ich poziomu. 

6. Wykonawca zapewni obsługę administracyjną i logistyczną niezbędną do wykonania zobowiązań 

wynikających z umowy. 



 

 

7. Wykonawca zapewni personel niezbędny dla właściwego wykonania przedmiotu zamówienia  

oraz przyjmuje odpowiedzialność za sprawy techniczne i ogólny nadzór dotyczący zobowiązań 

wynikających z umowy. 

8. W razie powierzenia przez Wykonawcę wykonanie przedmiotu umowy podwykonawcom, Wykonawca 

ponosi pełną odpowiedzialność za ich działania, jak za swoje własne. 

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za ewentualne szkody w mieniu Wykonawcy powstałe  

w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. 

10. Zamawiającemu przysługuje prawo na bieżąco, w trakcie trwania umowy do zgłaszania zastrzeżeń  

co do sposobu i zakresu wykonania przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę. Ww. zastrzeżenia 

Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie uwzględnić w ramach niniejszej umowy. 

11. Wykonawca zapewni na czas wyjazdu studyjnego opiekę pilota wycieczek posiadającego znajomość 

języka powszechnie znanego w kraju odwiedzanym, czuwającego nad prawidłową realizacją usługi. 

12. Wykonawca pokrywa koszty wyżywienia i noclegów kierowcy/kierowców oraz pilota wyjazdu, których 

zapewnienie leży po jego stronie.  

 

§ 3 

Wynagrodzenie 

1. Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przysługuje wynagrodzenie w wysokości: 

Cena netto:………………………………………………… 

Stawka Vat………………………….wysokość vat………………………………………. 

Całkowita wartość brutto………………………………………………………………….. 

(słownie:…………………………………………………………………………………….) 

Powyższe wynagrodzenie zostało obliczone w stosunku do liczby uczestników imprezy tj. 47 osób.  

Cena brutto za 1 osobę……………………………………………………………………. 

2. Cena, określona w ust. 1 zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.  

3. W przypadku gdy, liczba uczestników będzie mniejsza, niż wskazana w ust. 1, wynagrodzenie określone 

w ust. 1 zostanie odpowiednio obniżone o kwotę wynagrodzenia skalkulowaną na jedną osobę, a  

wskazaną w ofercie cenowej złożonej przez Wykonawcę, która stanowi załącznik nr 4 do umowy. 

4. Wynagrodzenie należne Wykonawcy płatne będzie przelewem, na konto wskazane w fakturze, w dwóch 

etapach tj: 

Etap 1: 30% wartości brutto wskazanej w § 3 ust. 1 trzy dni po dostarczeniu zawartej przez obie Strony 

umowy i faktury (zgodnie z obowiązującymi przepisami) do siedziby Zamawiającego,  

Etap 2: 70% wartości brutto wskazanej w § 3 ust. 1 pomniejszonej w przypadku gdy, liczba uczestników 

będzie mniejsza niż wskazana w §3 ust. 1. Wartość zostanie odpowiednio obniżona o kwotę 

wynagrodzenia skalkulowaną na jedną osobę. 

5. Płatność za Etap 2 nastąpi w terminie ………… dni roboczych od daty otrzymania prawidłowo 

wystawionej pod względem formalnym i rachunkowym faktury VAT. 

6. Podstawą wystawienia przez Zleceniobiorcę faktury VAT za Etap 2 będzie wykonanie całego przedmiotu 

umowy. Wystawienie faktury VAT może nastąpić najwcześniej po zakończeniu wyjazdu studyjnego  



 

 

i podpisaniu przez Strony potwierdzenia należytego wykonania zleconej usługi w postaci protokołu 

odbioru stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszej umowy. 

7. Faktura, o której mowa w ust. 5 winna być wystawiona na adres:  

Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, 

 Lubań, ul. Tadeusza Maderskiego 3 

83-422 Nowy Barkoczyn  

lub na partnera projektu wskazanego przez Zamawiającego.  

Szczegółowe dane do wystawienia faktur VAT zostaną podane najpóźniej w dniu odbioru zamówienia. 

8. Terminem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

9. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności wynikających z niniejszej 

umowy na osoby trzecie. 

§ 4 

Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę któregokolwiek  

ze świadczeń, określonych w Specyfikacji wyjazdu studyjnego lub niniejszej umowy, Zamawiający ma 

prawo według swojego wyboru: 

a)  obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 10% kwoty wynagrodzenia brutto wskazanego  

w  § 3 ust. 1 niniejszej umowy za każde uchybienie oddzielnie. 

b) odstąpić od niniejszej umowy w całości lub w części  albo rozwiązać niniejszą umowę w całości lub w 

części w trybie natychmiastowym i obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 30% kwoty   

wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy. 

2. Jeżeli Wykonawca odstąpi od umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, zapłaci karę umowną 

w wysokości 25 % wartości umowy brutto, określonej, zgodnie z § 3 ust. 1 umowy. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia za wykonanie 

przedmiotu umowy.  

4. Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawcę  będą uznawane  

w szczególności następujące sytuacje: 

1) zapewnienie autokaru nie odpowiadającego wymaganiom określonym przez Zamawiającego, 

2) brak informacji telefonicznej dotyczącej opóźnienie w podstawieniu autokaru (powyżej 15 min.). 

Brak informacji będzie traktowany jako nie podstawienie pojazdu.  

3) zakwaterowanie uczestników w obiektach nie spełniających warunków określonych przez 

Zamawiającego, 

4) zapewnienie wyżywienia nie spełniającego wymagań określonych przez Zamawiającego, 

5) zrealizowanie programu Wyjazdu studyjnego w niepełnej formie z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, 

6) nie zapewnienie odpowiedniej opieki pilota/tłumacza  

7) nie zapewnienie wymaganych warunków podróży określonych przez Zamawiającego. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego 

wartość kar umownych, na zasadach ogólnych określonych w kodeksie cywilnym. 

 



 

 

 

 

 

§ 5 

Dane osobowe 

1. Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć Wykonawcy dane osobowe uczestników wyjazdu studyjnego 

(imię, nazwisko, adres zamieszkania, nr PESEL) najpóźniej na 10 dni przed rozpoczęciem wyjazdu 

studyjnego. 

2. Zamawiający jako administrator danych osobowych uczestników wyjazdu studyjnego powierza 

Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wyłącznie na czas i w celu realizacji umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje środkami technicznymi i organizacyjnymi zapewniającymi ochronę 

przetwarzanych danych, w tym należnymi zabezpieczeniami umożliwiającymi przetwarzanie danych 

osobowych zgodnie z przepisami art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. j.t. z 2016r. , poz. 922 z późn. zm.), oraz spełnia wymagania określone w przepisach, 

o których mowa w art. 39a tej ustawy. W zakresie przestrzegania tych przepisów Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność jak administrator danych. 

4. Na wniosek Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego dostarczenia mu informacji 

koniecznych do stwierdzenia, że Wykonawca przetwarza i zabezpiecza powierzone mu dane osobowe w 

sposób zgodny z przepisami prawa oraz postanowieniami  niniejszej umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych, o których mowa w ust. 1, 

także po wygaśnięciu niniejszej umowy. 

6. Zamawiający wyraża zgodę na powierzenie danych osobowych uczestników wycieczki firmie 

ubezpieczającej ich w zakresie NNW , KL i bagażu. 

 

§ 6 

Zmiana umowy 

1. Strony zastrzegają możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach: 

a) przesunięcia terminu wykonania usługi spowodowanego przesunięciem terminu realizacji projektu, 

zmianami w harmonogramie projektu oraz wszelkimi decyzjami instytucji dotującej  

z innych przyczyn niezależnych od Wykonawcy wskazanych przez Wykonawcę lub Zamawiającego, 

b) zmiany polegającej na rozszerzeniu programu wyjazdu (nie wpływającej na cenę oferowaną  

przez Wykonawcę),  bez zmiany ceny oferty, 

c) zmiany osób realizujących umowę pod warunkiem, że osoby te będę spełniały wymagania określone 

w zapytaniu ofertowym, 

d) w każdym przypadku, gdy zmiana ta jest korzystna dla Zamawiającego (np. gdy obniży to koszty 

realizacji umowy) przy zachowaniu wymagań określonych w załączniku nr 1 do umowy. 

e) zmiany terminu realizacji umowy z powodu wystąpienia „siły wyższej”. Pod pojęciem siły wyższej 

Zamawiający rozumie okoliczności, które pomimo zachowania należytej staranności  

są nieprzewidywalne oraz, którym nie można zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie. O braku 



 

 

możliwości dotrzymania terminu Wykonawca obowiązany jest niezwłocznie powiadomić 

Zamawiającego, określając jednocześnie nowy termin realizacji zamówienia. 

2. Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę. 

Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody. 

 

§ 7 

Termin obowiązywania umowy 

1. Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do czasu zrealizowania wszelkich zobowiązań wynikających z 

jej treści, przy czym przewiduje się zakończenie umowy z dniem 30.06.2017 roku.  

§ 8 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego i 

ustawy o Usługach Turystycznych. 

3. Wszelkie spory na tle stosowania niniejszej umowy, rozpatrywane będą przez sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

 

§ 9 

Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron. 

  

 

 

 

 

 

  

 

………………………..       ……………………………. 

     Zamawiający              Wykonawca  

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1) Zał. nr 1- Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 

2) Zał. nr 2- kopia Zaświadczenia o wpisie do Rejestru Organizatorów i Pośredników Turystycznych oraz gwarancji bankowej lub 

ubezpieczeniowej lub ubezpieczenia na rzecz klientów,  

3) Zał. nr 3- kopia umowy ubezpieczenia NNW,KL, bagaż. 

4) Zał. nr 4- kopia oferty, 

5) Zał. nr 5- protokół odbioru usługi. 



 

 

 

 

Załącznik nr 1 do umowy nr ………… 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWNIENIA (SOPZ) 

Projekt Biobalt – wyjazd studyjny do Szwecji  w dniach ………..06.2017 r. 

ilość osób: 43 - 47 osób dorosłych 

Organizacja 3-dniowego wyjazdu studyjnego dla 43-47 osób. 

 

Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa polegająca na zorganizowaniu 3 – 

dniowego wyjazdu studyjnego do Szwecji dla ilości nie mniejszej niż 43 i nie większej niż 47 

osób w okresie od dnia ………. do …………… czerwca 2017 r. Liczba nie przewiduje osób, 

których zapewnienie leży po stronie Wykonawcy (np. kierowca, pilot) 

 

Termin wyjazdu: 26,27 lub 28 czerwca  2017 r. Lubań  /  Gdańsk 

Termin powrotu: 28,29lub 30 czerwca 2017 r.   Gdańsk / Lubań  

2. Godziny wylotów są uzależnione od rozkładu lotów do/z miejscowości Nykóping (Skavsta 

airport)/Sztokholm, przy czym wylot w dniu 26,27,28.06.2017 r. powinien się odbyć do godziny 

10.00, a powrót w dniu 28,29,30.06.2017 r. po godz. 14.00. 

3. W ramach zamówienia Wykonawca  zobowiązuje się  do wykonania następujących czynności: 

a) realizacji programu wyjazdu przedstawionego przez Zamawiającego stanowiącego – 

Załącznik nr 1 do SOPZ, 

b) zapewnienia zakwaterowania i noclegów dla wszystkich uczestników wyjazdu; miejsce 

zakwaterowania powinno być zlokalizowane na obszarze wyznaczonym przez 

miejscowości Sztokholm, Vasteras i Nykoping lub w tych miejscowościach, w obiekcie o 

standardzie do „3 gwiazdek” posiadających restaurację, w pokojach 2 – 3 osobowych 

(oddzielne łóżka) z łazienką wyposażoną w ręczniki, min. klasa turystyczna 

podwyższona. 

c) zapewnienia  posiłków:  

a. w pierwszym dniu pobytu: dwóch posiłków w postaci obiadu i kolacji 

b. w drugim dniu pobytu: trzech posiłków w postaci śniadania obiadu i kolacji 

c. w trzecim dniu pobytu: dwóch posiłków w postaci śniadania i obiadu 

dla wszystkich uczestników wyjazdu wg opisu przedstawionego w programie wyjazdu 

stanowiącego – Załącznik nr 1 do SOPZ w Szczegółowy opis wyżywienia: 

-do posiłków zostaną zapewnione napoje do wyboru: kawa, herbata, sok, woda.  



 

 

 

 

d) zapewnienia transportu z i na lotnisko tj.  przejazdu autokarowego na trasie Lubań 

(siedziba PODR)- Gdańsk Lotnisko im. Lecha Wałęsy w dniu wyjazdu i na trasie Gdańsk 

Lotnisko im. Lecha Wałęsy  - Lubań (siedziba PODR) w dniu powrotu dla wszystkich 

uczestników wyjazdu 

e) zapewnienia każdemu uczestnikowi  przelot samolotem w klasie ekonomicznej na trasie 

Gdańsk – Nykóping (Skavsta airport)/Sztokholm (wyjazd) i Nykóping (Skavsta 

airport)/Sztokholm – Gdańsk (powrót), w tym zapewnienia każdemu uczestnikowi  

przewozu jednego bagażu rejestrowanego o wadze min. 20 kg. Łączny czas podróży w 

jedną stronę nie może przekroczyć 5 godzin. 

f) zapewnienia środka transportu na terenie Szwecji (ok. 1000 km łącznie), zgodnie z 

programem wyjazdu, który stanowi Załącznik nr 1 do SIWZ, 

Wykonawca zapewni autokar lub bus min. klasy LUX. Pojazd powinien być wyposażony 

co najmniej w komfortowe fotele uchylno - rozsuwane z podłokietnikiem na montażu 

szynowym, pasy bezpieczeństwa, klimatyzację, półki na bagaż podręczny; indywidualne 

nawiewy i oświetlenia, nagłośnienie, oświetlenie sufitowe dzienne i nocne oraz 

wyodrębnione miejsce na bagaż. Pojazd ma być sprawny technicznie oraz posiadać 

miejsca siedzące dla wszystkich uczestników wyjazdu. Wykonawca podstawia pojazd w 

stanie czystym, zarówno na zewnątrz jak i wewnątrz oraz zobowiązuje się do dbania o 

czystość autokaru podczas podróży. Na wyraźną prośbę przedstawiciela uczestników 

wyjazdu kierujący pojazdem ma uruchamiać klimatyzacje w celu zapewnienia 

komfortowych warunków podróży. W przypadku awarii technicznej lub wypadku pojazdu 

w trakcie realizacji zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w możliwie 

najkrótszym czasie pozwalającym na planowe kontynuowanie podróży zastępczy środek 

transportu o takich samych lub wyższych parametrach, zgodnych ze specyfikacją 

istotnych warunków zamówienia lub w przypadku takiej konieczności noclegu 

uczestnikom wizyty studyjnej. Nocleg oraz transport do miejsca noclegu zapewni 

Wykonawca. Wykonawca pokrywa koszty opłat drogowych i parkingowych oraz koszty 

uzyskania wszelkich innych pozwoleń niezbędnych do prawidłowego wykonania umowy. 

W przypadku zmian w programie ze strony szwedzkiej Wykonawca jest zobowiązany w 

ramach zabezpieczonych kilometrów zapewnić transport do innego miejsca wizyty. 

g) ubezpieczenia wszystkich uczestników wyjazdu na czas trwania wyjazdu: 

- Wykonawca wykupi ubezpieczanie KL, NNW i ubezpieczenie bagażu dla wszystkich 

uczestników wyjazdu. 

4. W ramach zamówienia, Zamawiający będzie odpowiedzialny za: 

a) merytoryczną organizację spotkań z przedstawicielami gospodarzy w Szwecji wraz ze 

wskazaniem miejsc spotkań, 

b) opracowanie szczegółowego programu wyjazdu, 



 

 

 

 

c) przeprowadzenie rekrutacji uczestników wyjazdu i przedstawienie imiennej listy 

uczestników wyjazdu zawierającej w szczególności: imię, nazwisko, pesel co najmniej 10 

dni przed datą wyjazdu. Lista uczestników wyjazdu zostanie przesłana na adres e-mail 

Wykonawcy. 



 

 

 

 

Załącznik nr 1 do SOPZ 

1. Program Wyjazdu 

DZIEŃ 1  

Wyjazd z Lubania k. Kościerzyny (siedziba PODR). Transport autokarowy do portu lotniczego im. 

Lecha Wałęsy w Gdańsku. 

Wylot z portu lotniczego im. Lecha Wałęsy w Gdańsku 

Przylot do miejscowości Nykóping (Skavsta airport)/Sztokholm. 

Wizytacja gospodarstw: Bornsjön, Stockholm Vatten i Wiggeby farm, Håkan och Teri Eriksson 

13.00 – 15.00 obiad na trasie przejazdu. 

18.00 –19.00 Zakwaterowanie w hotelu.  

Miejsce zakwaterowania powinno być zlokalizowane na obszarze wyznaczonym przez miejscowości 

Sztokholm, Vasteras i Nykoping lub w tych miejscowościach. 

19.00-20.00 Kolacja z ciepłym posiłkiem w miejscu zakwaterowania lub w miejscowości noclegu. 

DZIEŃ 2  

07.00 – 8.00 śniadanie w miejscu zakwaterowania. 

Wizytacja gospodarstw: Brunnby Farm, Lilla Bärby, Erik Winberg, Divagri AB, Mats and Anders 

Karlsson. 

13.00 – 15.00 obiad na trasie przejazdu. 

18.00 – 19.00 Powrót do hotelu, kolacja w miejscu zakwaterowania lub w miejscowości noclegu. 

DZIEŃ 3  

07.00 – 8.00 śniadanie w miejscu zakwaterowania oraz wykwaterowanie z hotelu. 

Wizytacja gospodarstw: Flättna gård, Dag Blomqvist, Säby Linga lantbruk, Tobbe Svensson, 

Naturbruksgymnasiet i Tystberga 

12.00 – 13.00 obiad na trasie przejazdu, 

Transfer na lotnisko Nykóping (Skavsta airport)/Sztokholm. 

 



 

 

 

Godziny wylotów uzależnione od rozkładów wylotów. 

Transport autokarowy z portu lotniczego im. Lecha Wałęsy w Gdańsku do Lubania k. Kościerzyny 

(siedziba PODR). 

2. Szczegółowy opis wyżywienia: 

1) I dzień   

a) obiad II daniowy na trasie przejazdu: 

 zupa (min. 250 ml/os.),  

 2 rodzaje mięs, 1 danie bezmięsne po min. 150 g na osobę do wyboru, 

 bukiet surówek lub  jarzyny gotowane do wyboru (min 150 g/ os.),  

 dodatki  np. ryż, ziemniaki, kasza, frytki  itp. do wyboru (min 150 g. / os).  

 napoje: soki, woda, kawa sypana i rozpuszczalna do wyboru, mleko do kawy, cukier, 

herbata (w ilości nie mniejszej niż min. 250 ml/uczestnika), 

b) kolacja z ciepłym posiłkiem w miejscu zakwaterowania lub w miejscowości noclegu: 

 dania na ciepło (mięsne 1 rodzaj, bezmięsne 1 rodzaj – do wyboru min. 200 g/ os.), 

 sałatka warzywna lub owocowa  (min. 130 g/ os). 

 zakąski zimne typu wędlina, ser, ser twarogowy do wyboru  (min. 80 g/ os.), 

 warzywa typu pomidor, ogórek, papryka do wyboru (min. 100 g / os.), 

 pieczywo różne do wyboru (min. 250 g / os.),  

 masło do pieczywa, 

 kawa sypana i rozpuszczalna do wyboru, mleko do kawy, cukier, herbata,  woda, soki w 

ilości nie mniejszej niż  po 2 rodzaje napojów (każdy po min. 250 ml/uczestnika). 

2) II dzień  

a) śniadanie w miejscu zakwaterowania:  

 kawa  sypana i rozpuszczalna do wyboru, herbata, mleko do kawy, cukier, soki, woda w 

ilości nie mniejszej niż po 2 rodzaje napojów (każdy po min. 250 ml/uczestnika),   

 posiłek na ciepło typu jajecznica, parówki do wyboru (min. 100 g / os). 

 pieczywo różne (min. 250 g/os.),  

 masło do pieczywa 

 zakąski zimne typu wędlina, ser, ser twarogowy do wyboru (min. 100 g/os.), 

 dżem, miód, mleko, płatki  i inne. 

b) obiad II daniowy na trasie realizacji programu szczegółowego: 

 zupa (min. 250 ml/os.),  

 2 rodzaje mięs, 1 danie bezmięsne (po min. 150 g na osobę do wyboru), 

 bukiet surówek lub  jarzyny gotowane do wyboru (min 150 g/ os.),  

 

 dodatki  np. ryż, ziemniaki, kasza, frytki  itp. do wyboru (min 150 g. / os).  



 

 

 

 soki, woda, kawa sypana i rozpuszczalna do wyboru, mleko do kawy, cukier, herbata,  

w ilości nie mniejszej niż  po 2 rodzaje napojów (każdy po min. 250 ml/uczestnika) 

c) kolacja z ciepłym posiłkiem w miejscu zakwaterowania lub w miejscowości noclegu: 

 dania na ciepło (mięsne 1 rodzaj, bezmięsne 1 rodzaj- typu pierogi, naleśniki, makaron) 

– do wyboru min. 200 g/ os., 

 sałatka warzywna lub owocowa  (min. 130 g/ os.), 

 zakąski zimne typu wędlina, ser, ser twarogowy do wyboru  (min. 80 g/ os.), 

 warzywa typu pomidor, ogórek, papryka do wyboru (min. 100 g / os.), 

 pieczywo różne do wyboru (min. 250 g / os.), 

 masło do pieczywa 

 kawa sypana i rozpuszczalna do wyboru, mleko do kawy, cukier, herbata,  woda, soki w 

ilości nie mniejszej niż  po 2 rodzaje napojów (każdy po min. 250 ml/uczestnika). 

3) III dzień  

a) śniadanie w miejscu zakwaterowania:  

 kawa  sypana i rozpuszczalna do wyboru, herbata, mleko do kawy, cukier, soki, woda w 

ilości nie mniejszej niż  po 2 rodzaje napojów,  każdy po min. 250 ml/uczestnika,   

 posiłek na ciepło typu jajecznica, parówki, omlet itp. do wyboru min. 100 g / os. 

 pieczywo różne min. 250 g/os., masło do pieczywa 

 zakąski zimne typu wędlina, ser, ser twarogowy do wyboru min. 100 g/os. 

 dżem, miód, mleko, płatki  i inne 

b) obiad  II daniowy na trasie realizacji programu szczegółowego: 

 zupa (min. 250 ml/os.),  

 2 rodzaje mięs, 1 danie bezmięsne (po min. 150 g na osobę do wyboru), 

 bukiet surówek lub jarzyny gotowane do wyboru (min 150 g/ os.),  

 dodatki  np. ryż, ziemniaki, kasza, frytki  itp. do wyboru (min 150 g. / os).  

 soki, woda, kawa sypana i rozpuszczalna do wyboru, mleko do kawy, cukier, herbata,  

w ilości nie mniejszej niż  po 2 rodzaje napojów (każdy po min. 250 ml/uczestnika). 

3. Szczegółowy opis transportu. 

1) Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia środka transportu i przewozu uczestników 

wyjazdu studyjnego do  Szwecji. 

2) Wykonawca zapewni autokar min. klasy LUX. Pojazd powinien być wyposażony w co najmniej 

komfortowe fotele uchylno - rozsuwane z podłokietnikiem na montażu szynowym, pasy 

bezpieczeństwa, klimatyzację, półki na bagaż podręczny; indywidualne nawiewy i oświetlenia, 

nagłośnienie, oświetlenie sufitowe dzienne i nocne oraz wyodrębnione miejsce na bagaż. 

3) Pojazd ma być sprawny technicznie oraz posiadać miejsca siedzące dla wszystkich  

 

4) uczestników wyjazdu. Wykonawca podstawia pojazd z czynną toaletą, w stanie czystym, 

zarówno na zewnątrz jak i wewnątrz autokaru oraz zobowiązuje się do dbania o czystość 



 

 

 

autokaru podczas podróży.  

5) Na wyraźną prośbę przedstawiciela uczestników wyjazdu kierujący pojazdem ma uruchamiać 

klimatyzację w celu zapewnienia komfortowych warunków podróży.  

6) W przypadku awarii technicznej pojazdu lub wypadku w trakcie realizacji zamówienia, 

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w możliwie najkrótszym czasie pozwalającym na 

planowe kontynuowanie podróży, na własny koszt, autokar/pojazd  zastępczy spełniający 

warunki techniczne  takie same lub o lepszych parametrach jak pojazd, którym Wykonawca 

posłuży się do wykonania usługi, zgodnych ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia 

lub w przypadku takiej konieczności noclegu oraz wyżywienia uczestnikom wyjazdu studyjnego. 

Nocleg oraz transport do miejsca noclegu, jak również wyżywienie zapewni Wykonawca.  

7) Wykonawca pokrywa koszty opłat drogowych i parkingowych oraz koszty uzyskania wszelkich 

innych pozwoleń niezbędnych do prawidłowego wykonania umowy. W przypadku zmian w 

programie Wykonawca jest zobowiązany w ramach zabezpieczonych kilometrów zapewnić 

transport do innego miejsca wizyty. 

8) Usługa transportowa będzie wykonana przy użyciu pojazdu przeznaczonego do przewozu osób 

(autokar).  

9) W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) podstawienia, zgodnie z umową, pojazdu wraz z kierowcą/ kierowcami, w miejscu i 

godzinie wyznaczonych przez Zleceniodawcę; 

b) zapewnienia pojazdu spełniającego parametry techniczne określone przepisami prawa 

oraz posiadającego aktualne badania oraz ubezpieczenia komunikacyjne OC i NNW; 

c) telefonicznego poinformowania Zleceniodawcy o opóźnieniu powyżej 15 minut                      

w podstawieniu pojazdu. Brak informacji będzie traktowany jako nie podstawienie 

pojazdu i będzie skutkował powstaniem po stronie Zleceniodawcy uprawnień wskazanych 

§ 4, ust. 4 pkt. 2 Umowy. 

d) zapewnienia bezpiecznego przewozu osób oraz ich bagażu, w szczególności 

świadczenia usługi przez osobę posiadającą odpowiednie kwalifikacje do przewozu osób; 

e) ustalenia trzeźwości kierującego pojazdem, a w przypadku stwierdzenia, że stan 

kierowcy wskazuje na spożycie alkoholu lub środków odurzających, odsunięcia go od 

wykonywania pracy; 

f) zapewnienia noclegów oraz wyżywienia kierowcy. 

 

4. Szczegółowy opis miejsca noclegowego. 

Wykonawca zobowiązuje się zapewnić zakwaterowanie w ilości 2 noclegów w tym samym hotelu dla 

wszystkich uczestników wyjazdu w obiekcie o standardzie do „3 gwiazdek” posiadającego  

restaurację, w pokojach 2 -3 osobowych (oddzielne łóżka) z łazienką wyposażoną w ręczniki, w tym co  

najmniej 2 pokoje 1-osobowe, min. klasa turystyczna podwyższona. 

Miejsce zakwaterowania powinno być zlokalizowane na obszarze wyznaczonym przez miejscowości 

Sztokholm, Vasteras i Nykoping lub w tych miejscowościach. 


