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Luban, dnia 28.04.2017 rok

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia ofertowego na organizacje konferencji

,» Tworzenie systemu wspomagania decyzji w ochronie roslin na obszarze wojewodztwa

pomorskiego, z wykorzystaniem innowacyjnych rozwigzan technicznych

i organizacyjnych” w dniach 17-18.05.2017 r. dla 86 os6b

w ramach operacji pt. ,, Wspoétpraca dla innowacji w ochronie roslin” objetej planem

operacyjnym KSOW na lata 2016-2017 w zakresie SIR.

I. Informacje wstepne:

Nazwa i adres Zamawiajacego:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

Zamawiajgcy: Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, ul. Tadeusza Maderskiego 3, Luban,
83-422 Nowy Barkoczyn

Jednostka organizacyjna Zamawiajgcego prowadzaca postepowanie: Dziat Administracyjno-Gospodarczy
Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku od 7:00 do 15:00.

Adres strony internetowej: www.podr.pl

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@podr.pl

Tel. 58 326-39-00; fax 58 309-09-45

Tryb udzielenia zamoéwienia:

1.

1)

2)

3)

Postepowanie o0 udzielenie niniejszego zapytania ofertowego prowadzone jest w trybie
konkurencyjnym na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13.01.2017 roku oraz

Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Pomorskim O$rodku Doradztwa Rolniczego w Lubaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie:

Prawo do zamkniecia postepowania albo jego czesci bez dokonywania wyboru ktérejkolwiek z ofert
bez podania przyczyny na kazdym etapie prowadzonego postepowania. Z tytutu zamkniecia postepowania
o0 zamoéwienie Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

Prawo do uniewaznienia catosci postepowania o zaméwienie lub czesci, jezeli: nie wptyneta zadna wazna
oferta, wystgpity okoliczno$ci, w ktérych udzielenie zamodwienia nie lezy w interesie PODR w Lubaniu, nie ma
mozliwosci finansowania zamodwienia, w szczegodlnosci najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote
przeznaczong na zakup i nie przyznano dodatkowych srodkéw finansowych, postepowanie o zamdwienie
doprowadzitoby do zawarcia umowy dotknietej niewaznoscig w catosci lub czesci.

ze jedynym sposobem przyjecia oferty i dokonania zakupu jest zawarcie umowy na pi$émie. Zadna

informacja ideklaracja ze strony Zamawiajgcego przekazana na etapie przygotowania i prowadzenia

postepowania nie stanowi obietnicy lub zobowigzania do zawarcia umowy.
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4) prawo do doprecyzowania lub zmiany wymagan technicznych i jakosciowych dotyczacych przedmiotu

zamowienia oraz warunkow realizacji zaméwienia w trakcie postepowania.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamédwienia jest organizacja konferencji ,Tworzenie systemu wspomagania decyzji w ochronie

2.

rosdlin na obszarze wojewddztwa pomorskiego z wykorzystaniem innowacyjnych rozwigzan technicznych

i organizacyjnych” w dniach 17-18.05.2017 r. dla 86 osdb na terenie powiatu malborskiego lub tczewskiego

w ramach operacji pt. ,Wspodtpraca dla innowacji w ochronie roslin” objetej planem operacyjnym KSOW na
lata 2016-2017w zakresie SIR.

Zakres rzeczowy przedmiotu zamowienia obejmuije:

17.05.2017 r.

a. Udostepnienie parkingu dla autokaru i min. 50 samochodow

b.

Udostepnienie sali wyktadowej dla 86 oséb, wyposazonej w sprzet multimedialny (laptop, rzutnik,
nagtosnienie) oraz dostep do internetu.

Udostepnienie stolika przed salg wyktadowa, w celu rejestracji uczestnikdw oraz rozdania
materiatow szkoleniowych.

Serwis kawowy dla 86 os6b w postaci stolu szwedzkiego: napoje zimne i gorgce, w tym: kawa
sypana, kawa rozpuszczalna, herbata (do wyboru sposrod 6 rodzaju herbat w torebkach), cukier,
mleko lub smietanka do kawy, cytryna pokrojona w plasterki, woda mineralna gazowana
i niegazowana do wyboru, soki owocowe 100% (co najmniej 3 rodzaje soku do wyboru) — bez
ograniczen, 3 rodzaje wypiekéw stodkich — po 140g/osobe, owoce — 150g/osobe, serwetki
papierowe — bez ograniczen.

Obiad dla 86 osob oso6b w postaci stotu szwedzkiego: Pierwsze danie — zupa (dwie
z wymienionych: warzywna, pomidorowa, rosét z makaronem, krupnik, barszcz czerwony) — 300
ml/osobe.

Drugie danie: porcja miesa (dwie z wymienionych: kotlet de Volaille, kotlet schabowy, gulasz, filet
z ryby pieczony lub smazony) — 320 g/osobe, porcja ziemniakéw — gotowane lub pieczone —
200g/osobe, lub porcja ryzu — 150g/osobe lub porcje kaszy — 150g/osobe, suréwka z warzyw lub
przystawka z warzyw — 150g/osobe (2 rodzaje), 3 rodzaje wypiekéw stodkich — po 140g/osobe,
owoce — 150g/osobe, napoje zimne i gorgce, w tym: kawa sypana, kawa rozpuszczalna, herbata
(do wyboru sposréd 6 rodzaju herbat w torebkach), cukier, mleko lub $mietanka do kawy, cytryna
pokrojona w plasterki, woda mineralna gazowana i hiegazowana do wyboru, soki owocowe 100%
(co najmniej 3 rodzaje soku do wyboru) — bez ograniczen, serwetki papierowe — bez ograniczen,
wykataczki pakowane pojedynczo — bez ograniczen.

Kolacja dla 86 os6b w postaci stolu szwedzkiego: dania ciepte:(dwa miesne, rybne,
wegetarianskie) — 350 g/osobe, przekaski: suréwki, satatki, przystawki zimne, przystawki ciepte —
350g/osobe,3 rodzaje wypiekéw stodkich — po 140g/osobe, owoce — 150g/osobe, Swieze
pieczywo jasne i ciemne, masto — bez ograniczen, napoje zimne i gorgce, w tym: kawa sypana,
kawa rozpuszczalna, herbata (do wyboru sposréd 6 rodzaju herbat w torebkach), cukier, mleko

lub $mietanka do kawy, cytryna pokrojona w plasterki, woda mineralna gazowana i niegazowana
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a.

do wyboru, soki owocowe 100% (co najmniej 3 rodzaje soku do wyboru) — bez ograniczen,
serwetki papierowe — bez ograniczen, wykataczki pakowane pojedynczo — bez ograniczen.

Nocleg ze $niadaniem dla max 66 oséb (stot szwedzki), pokoje dwuosobowe z tazienkg

Sniadanie dla max 66 os6b w postaci stotu szwedzkiego: dania gorgce $niadaniowe (jajecznica
naturalna i/lub z dodatkami, bekon, kietbaski) — 150g/osobe, przystawki zimne (3 szt./osobe) —
300 g/osobe, masto, ketchup, musztarda itp. — 45g/osobe, sSwieze pieczywo jasne i ciemne — bez
ograniczen, owoce — 150g/osobe, 3 rodzaje wypiekéw stodkich — po 140g/osobe, napoje zimne
i gorgce, w tym: kawa sypana, kawa rozpuszczalna, herbata (do wyboru sposréd 6 rodzaju
herbat w torebkach), cukier, mleko lub $mietanka do kawy, cytryna pokrojona w plasterki, woda
mineralna gazowana i niegazowana do wyboru, soki owocowe 100% (co najmniej 3 rodzaje soku
do wyboru) — bez ograniczen, serwetki papierowe — bez ograniczen, wykataczki pakowane
pojedynczo — bez ograniczen.

Udostepnienie parkingu dla autokaru i min. 50 samochodéw

Obiad dla 86 os6b w postaci stotu szwedzkiego: Pierwsze danie — zupa (dwie z wymienionych,
inne niz pierwszego dnia: warzywna, pomidorowa, rosét z makaronem, krupnik, barszcz
czerwony) — 300 ml/osobe.

Drugie danie: porcja miesa (dwie z wymienionych, inne niz pierwszego dnia: kotlet de Volaille,
kotlet schabowy, gulasz, filet z ryby pieczony lub smazony) — 320 g/osobe, porcja ziemniakéw —
gotowane lub pieczone — 200g/osobe, lub porcja ryzu — 150g/osobe lub porcje kaszy —
150g/osobe, surowka z warzyw lub przystawka z warzyw — 150g/osobe (2 rodzaje),3 rodzaje
wypiekow stodkich — po 140g/osobe, owoce — 150g/osobe, napoje zimne i gorgce, w tym: kawa
sypana, kawa rozpuszczalna, herbata (do wyboru sposréd 6 rodzaju herbat w torebkach), cukier,
mleko lub $mietanka do kawy, cytryna pokrojona w plasterki, woda mineralna gazowana
i niegazowana do wyboru, soki owocowe 100% (co najmniej 3 rodzaje soku do wyboru) — bez
ograniczen, serwetki papierowe — bez ograniczen, wykataczki pakowane pojedynczo — bez
ograniczen.

Serwis kawowy dla 86 oséb w postaci stotu szwedzkiego: napoje zimne i gorgce, w tym: kawa
sypana, kawa rozpuszczalna, herbata (do wyboru sposréd 6 rodzaju herbat w torebkach), cukier,
mleko lub $mietanka do kawy, cytryna pokrojona w plasterki, woda mineralna gazowana
i niegazowana do wyboru, soki owocowe 100% (co najmniej 3 rodzaje soku do wyboru) — bez
ograniczen,3 rodzaje wypiekéw stodkich — po 140g/osobe, owoce — 150g/osobe, serwetki

papierowe — bez ograniczen.

3. Szczegétowy opis przedmiotu zamédwienia zostat opisany w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 2

do Zapytania ofertowego.

4. Obowigzki Zleceniobiorcy zostaty opisane w §2 projektu umowy.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty wariantowe;.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Ill. Termin obowigzywania umowy.

1. Umowa obowigzuje od dnia zawarcia do dnia 18.05.2017 r.
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IV. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

2) znajdujg sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej,

3) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z pkt Xl Zapytania
ofertowego,

Wykonawca potwierdza spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu poprzez ziozenia os$wiadczenia

stanowigcego zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Brak zlozenia oswiadczenia Zamawiajgcy uzna jako nie

spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu przez Wykonawce

V. Zasady, termin i miejsce sktadania ofert.

1.
2.

Wykonawca sktada oferte, ktéra odpowiada zapisom w Zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w sposob czytelny, w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej,
z zastrzezeniem pkt V.7 lit. b) oraz pkt XIV.4.

Wykonawca skiada oferte na wilasny koszt i ryzyko tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty
Zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy- uprawnienie to powinno wynika¢ z dokumentdéw wymaganych w niniejszym Zapytaniu
ofertowym (pkt V 5, 1) Zapytania ofertowego. W przypadku dziatania Wykonawcy przez petnomocnikow,
nalezy dotaczy¢ do oferty petnomocnictwo.

W przypadku, gdy oferta Wykonawcy bedacego spoétka cywilng nie jest podpisana przez wszystkich

wspolnikow, konieczne jest dotgczenie do oferty dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie tych

wspolnikéw do dokonywania czynnosci w imieniu spotki z pominieciem pozostatych wspolnikéw np.: umowe

spotki, uchwate wspolnikow.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg Formularza oferty (zatgcznik nr 1 Zapytania ofertowego) wraz z wymaganymi

zatgcznikami tj.:

1) Dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do ztozenia oferty w tym:

a) w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej -
aktualny odpis z wlasciwego rejestru w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub wydruk ze strony internetowej Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sgdowego,

b) w przypadku przedsiebiorcy, ktéry podlega wpisowi do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - wydruk
ze strony internetowej Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

c) w przypadku dziatania Wykonawcy przez petnomocnikéw oprécz dokumentow, o ktérych mowa w pktaib
réwniez petnomocnictwo. Peinomocnictwo winno okreslac jego zakres i by¢ udzielone przez Wykonawce
lub osobe/y umocowane do wykonywania okreslonej czynnosci.

2) Oswiadczeniem o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu ofertowym oraz braku powiazan

osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca zwolniony jest z zatgczania do oferty dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.1 lit. a) lub b) o ile
Zamawiajgcy moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).
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7.

10.

11.

12.

Oferte mozna ztozy¢:

a) Osobiscie w sekretariacie Zamawiajgcego tj. Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu,
ul. Tadeusza Maderskiego 3, Luban, 83-422 Nowy Barkoczyn w godzinach 07.00-15.00
w zamknietej inienaruszonej kopercie. Koperta powinna byé opieczetowana nazwg i adresem
Zamawiajgcego oraz posiada¢ dopiski ,,oferta na organizacje konferencji ,,Tworzenie systemu
wspomagania decyzji w ochronie roslin na obszarze wojewédztwa pomorskiego
z wykorzystaniem innowacyjnych rozwigzan technicznych i organizacyjnych” w dniach
17-18.05.2017 r. dla 86 os6b w ramach operaciji pt. ,,Wspétpraca dla innowacji w ochronie roslin”
objetej planem operacyjnym KSOW na lata 2016-2017 w zakresie SIR”.

b) Za pomocg poczty elektronicznej na adres sekretariat@podr.pl. W temacie wiadomosci nalezy wpisa¢

»oferta na organizacje konferencji ,Tworzenie systemu wspomagania decyzji w ochronie roslin
na obszarze wojewddztwa pomorskiego z wykorzystaniem innowacyjnych rozwigzan
technicznych i organizacyjnych” w dniach 17-18.05.2017 r. dla 86 os6b w ramach operacji
pt. ,Wspélpraca dla innowacji w ochronie roslin” objetej planem operacyjnym KSOW na lata
2016-2017 w zakresie SIR”. Przez forme elektroniczng Zamawiajgcy rozumie przestanie pocztg
elektroniczng wlasnorecznie podpisanej oferty zeskanowane;j i przestanej w formacie pliku pdf lub jpg lub

innego, z ktérego da sie odczytaé podpisang wiasnorecznie oferte. Oferty, ktére nie bedg posiadaty

wilasnorecznego podpisu bedg uwazane za niewazne.

c) Za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Pomorski Os$rodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu,
ul. Tadeusza Maderskiego 3, Lubanh, 83-422 Nowy Barkoczyn. Koperta powinna by¢ opieczetowana
nazwg i adresem Zamawiajgcego oraz posiadac¢ dopiski ,,oferta organizacje konferencji ,,Tworzenie
systemu wspomagania decyzji w ochronie roslin na obszarze wojewédztwa pomorskiego
z wykorzystaniem innowacyjnych rozwigzan technicznych i organizacyjnych” w dniach
17-18.05.2017 r. dla 86 os6b w ramach operaciji pt. ,,Wspétpraca dla innowacji w ochronie roslin”
objetej planem operacyjnym KSOW na lata 2016-2017 w zakresie SIR”.

Jako wazne, uznaje sie wytagcznie oferty, kidre wptynety przed wyznaczonym w Zapytaniu ofertowym

terminem sktadania ofert.

Btedy moga by¢ poprawiane przez Wykonawce z utrzymaniem czytelnosci poprawionych wyrazen lub liczb.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobe

podpisujgca oferte.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. W takim

przypadku nalezy powiadomi¢ o tym pisemnie Zamawiajgcego, sktadajgc zmiany lub powiadomienie

o wycofaniu oferty wedtug takich samych zasad jak sktadanie oferty, tj. z informacjg ,zmiana oferty” lub

~wycofanie oferty”. W przypadku wycofania lub zmiany oferty przez Wykonawce, ,nowa oferta” winna

zawiera¢ komplet dokumentéw zgodnie z Zapytaniem ofertowym.

W przypadku zlozenia oferty za pomocag poczty tradycyjnej Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci

za otwarcie oferty w przypadku nieprawidtowego oznaczenia na kopercie. W takim przypadku oferta zostanie

niezwtocznie zwrécona do Wykonawcy.

Jezeli w postepowaniu ofertowym, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,

ze zostaly zlozone oferty, kidre uzyskaty takg samg ilos¢ punktow w oparciu o Kryteria oceny ofert,

Zamawiajgcy wzywa potencjalnych Wykonawcow, ktorzy ztozyli takie oferty, do ztozenia ofert dodatkowych.

Wezwani Wykonawcy majg prawo ztozy¢ nowg oferte z jednym zastrzezeniem: cena nie moze byé wyzsza
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od poprzednio podanej a termin realizacji zamowienia dtuzszy od poprzednio podanego. Jezeli sytuacja
podczas sktadania ofert dodatkowy powtdrzy sie, wowczas Zamawiajgcy uniewazni Zapytanie ofertowe.

13. Zamawiajgcy ma prawo wezwa¢ Wykonawce do niezwtocznego usuniecia btedéw lub uzupetnienia
brakéw w ofercie. Brak reakcji ze strony Wykonawcy, odmowa usuniecia btedéw lub uzupetnienia brakéw
moze stanowi¢ podstawe do odrzucenia oferty.

14. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1) Wohplyneta do Pomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Lubaniu po okreslonym w Zapytaniu
ofertowym terminie sktadania ofert.

2) Wykonawca, ktéry ztozyt oferte jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Pomorskim Osrodkiem
Doradztwa Rolniczego w Lubaniu zgodnie z pkt. XIII.

3) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. IV.

4) Tres¢ oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego.

5) Oferta nie posiada wtasnorecznego podpisu.

15. Termin, w ktérym oferta jest wigzgca dla Wykonawcy wynosi 30 dni.

16. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego
w Lubaniu, ul. Tadeusza Maderskiego 3, Luban, 83-422 Nowy Barkoczyn w dniu 08.05.2017 r. pokdj
nr 008 o godz. 10.15.

17. Oferte nalezy ztozy¢:

e w Pomorskim Osrodku Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, ul. Tadeusza Maderskiego 3,
Luban, 83-422 Nowy Barkoczyn, pokdj 114 (sekretariat), w terminie do dnia 08.05.2017 r.
do godziny 10.00.

VI. Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu obliczenia ceny.

1. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena. Waga kryterium ceny wynosi 90%. Ocenie bedg podlegaé
wytgcznie zakwalifikowane oferty, spetniajgce wszystkie wymogi formalne. Oferta nieodrzucona zawierajgca
najnizszg (najkorzystniejsza) cene uzyska maksymalng liczbe punktéw (90 pkt). Pozostate oferty zostang
ocenione wedtug ponizszego wzoru:

cena oferty najtanszej

x 90 pkt x 100%
cena oferty badanej

Poréwnaniu podlegaé¢ bedzie cena brutto ogétem.

Punkty w kryterium cena zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

2. Drugim kryterium oceny ofert jest diugosé¢ terminu ptatnosci. Waga kryterium diugo$ci terminu ptatnosci
wynosi 10% (10 pkt). Ocenie bedg podlegac wytgcznie zakwalifikowane oferty, spetniajgce wszystkie wymogi
formalne. Oferta nie odrzucona zawierajgca okres ptatnosci wynoszacy:

e Do 14 dni - 0 pkt
e Powyzej 14 dni do 30 dni —10 pkt.
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2.

Cene oferty, za wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Szczegdtowym opisem przedmiotu umowy
stanowigcym zatgcznik nr 1 do projektu umowy nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Cena oferty wskazana w Formularzu oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem ptatniczym,
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Walutg rozliczeniowg jest PLN. Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczerh w zadnej obcej walucie.

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe w ofercie pierwotnej, z uwzglednieniem konsekwenciji

rachunkowych dokonanych poprawek.

VII. Okreslenie warunkéw zmian umowy

1.

Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany terminu realizacji ustugi z waznych powodéw po uzgodnieniu miedzy

stronami, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

VIIl. Opis sposobu komunikowania sie z Wykonawcami.

1.

2.

W niniejszym postepowaniu wszelkie zawiadomienia, informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja:
pisemnie lub drogg elektroniczna.

Adres do korespondencji:

Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu

ul. Tadeusza Maderskiego 3, Luban

83-422 Nowy Barkoczyn

Zadawanie pytan adres poczty elektronicznej: zakupy@podr.pl

Skladanie ofert adres poczty elektronicznej: sekreatriat@podr.pl

Osobg uprawniong do kontaktow z potencjalnymi Wykonawcami jest: Karolina Wrébel - tel. (58)32 63 940,
Jolanta Zukowska tel. (58)32 63 945, Marek Miler tel. (58)32 63 924

Zasady i termin zadawania pytan.

Wykonawcy majg prawo zadawania pytan dotyczacych Zapytania ofertowego oraz warunkéw i przedmiotu
zaméwienia.

Wszelkie kontakty pomiedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym powinny odbywacé sie w sposob okreslony
w pkt VIII Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy ma prawo, przed terminem skitadania ofert, modyfikowaé zapisy Zapytania ofertowego
w ramach odpowiedzi udzielonych Wykonawcom lub z wtasnej inicjatywy.

Zmiany w Zapytaniu ofertowym oraz odpowiedzi przesyla sie wszystkim potencjalnym Wykonawcom
do ktoérych zostato przestane zapytanie ofertowe oraz zamieszcza sie na stronie internetowej na ktérej byto
udostepnione Zapytanie ofertowe.

Wykonawca moze zadawac¢ pytania nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego

terminu skfadnia ofert.

X. Zakres informacji ujawnianych podczas postepowania.

1.

Zamawiajgcy po zakonczeniu postepowania udostepni na stronie internetowej na ktérej byto udostepnione
Zapytanie ofertowe oraz przekaze Wykonawcom informacje o jego wyniku tj:
a) wyborze Wykonawcy albo
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b) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert albo
c) nieztozeniu zadnej oferty albo

d) zakonczeniu postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

2. Na pisemny wniosek Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu ofertowym Zamawiajgcy przekaze

informacije tj:
e Wskaze Wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu (w tym nazwe i adres),

o Wskaze kwote jakg zaproponowali pozostali Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia.

XI. Wadium

1. Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

XIll. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

1. Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIl. Informacje na temat zakresu wykluczenia.

1. Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu nie moze udzielaé zamoéwienia podmiotom powigzanym

z nim osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Pomorskim Osrodkiem

Doradztwa Rolniczego w Lubaniu lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzahh w imieniu

Pomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Lubaniu lub osobami wykonujgcymi w jego imieniu

czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,

polegajgce na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki kapitatowe;,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta lub petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzehskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tego podmiotu lub tych oséb.

W celu potwierdzenia braku wykluczenia Wykonawcy do oferty nalezy zatgczyé oswiadczenie o braku

powigzan, o ktérych mowa w ust. 1.

4. Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

XIV. Zawarcie umowy

1.

Wszelkie informacje od pracownikéw prowadzacych postepowanie ze strony Pomorskiego Osrodka Doradztwa
Rolniczego w Lubaniu w szczegdlnosci dotyczace oceny oferty Wykonawcy nie stanowig
obietnicy lub zobowigzania do zawarcia przez Zamawiajgcego umowy z Wykonawca.

Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta zostanie przyjeta
przez Zamawiajgcego.

Potwierdzeniem przyjecia oferty Wykonawcy i dokonania zakupu jest zawarcie przez Strony umowy na pismie.
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4. W przypadku zlozenia oferty za pomoca poczty elektronicznej Wykonawca przed zawarciem umowy

zobowigzany bedzie do zlozenia oferty w oryginale (w formie pisemnej).

Zatgczniki:
1. Formularz oferty — Zat. nr 1 do Zapytania ofertowego
2. Projekt umowy- Zat. nr 2 do Zapytania ofertowego

3. Oswiadczenie o braku powigzan- Zat. Nr 3 do Zapytania ofertowego
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertoweqo

Formularz oferty
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ofertowego

na organizacje konferenciji ,,Tworzenie systemu wspomagania decyzji w ochronie roslin na obszarze

wojewodztwa pomorskiego, z wykorzystaniem innowacyjnych rozwigzan technicznych

i organizacyjnych” w dniach 17-18.05.2017 r. dla 86 os6b

w ramach operacji pt. ,, Wspoétpraca dla innowacji w ochronie roslin”

objetej planem operacyjnym KSOW na lata 2016-2017 w zakresie SIR.

1. Nazwai adres Zamawiajgcego:
Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu
ul. Tadeusza Maderskiego 3

83-422 Nowy Barkoczyn

2. Dane dotyczace Wykonawcy:

Dane oferenta z adresem

Nazwa oferenta (Firma lub imie i NAZWISKO): .......c..eiiiiiiiei e
SIEAZIDA: Ul..eeeiiiiiiiiiii e L KOO
MIEJSCOWOSE. ....eeviiiiiiieeeee et PESEL...coiiieeeeee e
REGON: ..ottt NIP e

Dane kontaktowe:
B =] (=50 TR STELITAX o

[T 1= | TP

1. W nawigzaniu do ogtoszenia o niniejszym zamowieniu ofertowym oraz wymagan Zapytania ofertowego
zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamdwienia opisanego w Zapytaniu ofertowym i projekcie umowy
za:

Catkowita cene ryczattowg brutto przedmiotu zamoéwienia w wysokoscCi ...........ccccvivvevninnnne. ztotych
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Powyzsza cena zostata obliczona zgodnie z poniiszg tabela:

LP

Liczba oséb Cena
Ustuga jednostkowa taczna cena brutto

brutto

Wyzywienie oraz pozostate koszty
organizacji konferencji z pominieciem
noclegu ze $niadaniem, zgodnie z
przedmiotem zamdwienia zawartym w
Zapytaniu ofertowym -zakres rzeczowy w
dniu 17.05.2017 r.od ado fi w dniu
18.05.2017 od b dod 86

Nocleg ze $niadaniem 17/18.05.2017 r.
zgodnie z przedmiotem zamdwienia
zawartym w Zapytaniu ofertowym — zakres
rzeczowy przedmiotu zamdwienia w dniu
17.05.2017 r. lit gi 18.05.2017 r. lit. a 66

SUMA X X

8.
9.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Zapytaniem ofertowym i projektem umowy oraz Zze nie wnosze zastrzezen

oraz uzyskatem wszystkie informacje niezbedne do przygotowania oferty, a w przypadku wyboru naszej
oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam, ze w przypadku nie stawienia sie mojej osoby lub umocowanej do zawierania umoéw w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego celem podpisania umowy, nalezy uznaé, ze odstgpitem od
zawarcia umowy i tym samym Zamawiajgcy moze podpisaé umowe z innym Wykonawca.

Oswiadczam, ze posiadam niezbedny potencjat osobowy i techniczny do zrealizowania w sposéb prawidiowy
przedmiotu zaméwienia.

Oswiadczam, ze wykonam przedmiot zamdwienia zgodnie z projektem umowy.

Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez 30 dni liczgc od dnia ustalonego jako
dzien sktadania ofert.

Oswiadczam, iz powyzsza cena zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg oferowanego zamoéwienia
zgodnie z Zapytaniem ofertowym i projektem umowy.

Termin i zasady ptatnosci: zgodnie z zapisami projektu umowy.

Oferta zostata ztozona na ............... ponumerowanych stronach.

10. Integralng czesc¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:
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Miejscowo$¢, data (czytelny podpis osoby lub 0séb upowaznionych

lub imienna pieczatka i podpis)
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE
Dane oferenta:
N = 7Y 7= S
Adres siedziby:
Telefon/faks: .....coovviiiiiie Adres e-mail: ...
NIP: REGON: e

Ja, nizej podpisany, oswiadczam, ze:

Ubiegajgc sie o udzielenie zamowienia na organizacje konferencji ,,Tworzenie systemu wspomagania
decyzji w ochronie roslin na obszarze wojewodztwa pomorskiego, z wykorzystaniem innowacyjnych
rozwigzan technicznych i organizacyjnych” w dniach 17-18.05.2017 r. dla 86 os6éb w ramach
operacji pt. ,, Wspoétpraca dla innowacji w ochronie roslin” objetej planem operacyjnym KSOW na lata

2016-2017 w zakresie SIR nie jestem powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym — Pomorskim

Osrodkiem Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, z siedzibg w Lubaniu przy ul. Tadeusza Maderskiego 3,
83-422 Nowy Barkoczyn.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Pomorskim Osrodkiem
Doradztwa Rolniczego w Lubaniu lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu PODR
w Lubaniu Ilub osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynnodci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajgce na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki kapitatowej,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta lub petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tego podmiotu lub tych oséb.

2. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu tj:
a) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
b) znajduje sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,
3. Oswiadczam, ze nie zachodzg okolicznosci wytgczajgce mnie z ubiegania sie o zamdwienie, w
szczegolnosci:
a) nie wszczeto wobec mnie postepowania upadiosciowego, ani nie ogtoszono mojej upadtosci,

b) nie zalegam z optacaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

(data, czytelny podpis lub imienna pieczatka upetnomocnionego

przedstawiciela Oferenta)



