UMOWA NI oot

na ustuge konfekcjonowania i ekspedycji pocztowej

Umowa zawarta w dniu .............. 2016 r. w Gdansku, przezipomigdzy:

Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Gdarisku, z siedzibg w Gdansku, ul. Trakt Sw. Wojciecha 293,
80-001 Gdansk, NIP: 583-28-80-729, REGON 003003186,

reprezentowany przez:
1. Aleksandra Mach — Dyrektor,

zwanym Zleceniodawca

a
.................................................................................................................... z siedziba W ey
Ul ettt et e e e NIP: e , REGON .o,
lub

..................................................................... , prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwg, z siedzibg
........................................................................................................... NIP: eevvevrrrcrerieineens , REGON e

zwanym Zleceniobiorca

zwanych facznie dalej Stronami



Uzyte w niniejszej umowie okreslenia, definiowane sg nastepujgco:

KONFEKCJONOWANIE - kompleksowa ustuga pozwalajgca przygotowaé przesytke do okreslonego rodzaju
dystrybucji, obejmujaca pakowanie, foliowanie, etykietowanie, adresowanie i sortowanie zgodnie z wymogami
Zleceniodawcy.

EKSPEDYCJA POCZTOWA - Przygotowanie i oznaczenie przesytek pocztowych zgodnie z regulaminem operatora
pocztowego, przygotowanie pocztowych ksigzek nadawczych, zestawien ilosciowych idokumentow
powigzanych i dostarczenie gotowych przesytek do placowek operatora pocztowego.

PRZESYtLKA POCZTOWA - przesytka zdefiniowana w art.3 pkt.21 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe: , rzecz opatrzona oznaczeniem adresata i adresem, przedtozona do przyjecia lub przyjeta przez
operatora pocztowego w celu przemieszczenia i doreczenia adresatowi

OPERATOR POCZTOWY - przedsiebiorca uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych;

REGULAMIN SWIADCZENIA UStUG POCZTOWYCH - regulamin $wiadczenia ustug pocztowych zewnetrznego
operatora pocztowego wspotpracujgcego ze Zleceniobiorcg na podstawie odrebnej umowy.

PRAWO POCZTOWE - Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r,- Prawo pocztowe.

UMOWA O POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH - umowa powierzajgca przetwarzanie
danych osobowych Zleceniobiorcy przez zleceniodawce w zwigzku z warunkami ustug zawartymi w umowie
konfekcjonowania i ekspedycji pocztowej zgodna z zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity DZ.U z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami)

ZLECENIE - kompleksowa ustuga konfekcjonowania i ekspedycji pocztowej na warunkach okreslonych w
Umowie

ZAMOWIENIE - Formularz przesytany przez Zleceniobiorce do potwierdzenia Zleceniodawcy zawierajacy liczbe
egzemplarzy, poszczegdlne sktadniki ustug, ceny jednostkowe i koszt realizacji wysytki danego pakietu
przesytek.

BAZA DANYCH ADRESOWYCH - dane okres$lajgce odbiorcow (adresatéw) przesytek pocztowych bedacych
osobami fizycznymi , prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi zawierajgce co najmniej: imie i nazwisko lub
nazwe firmy/organizacji, nazwe ulicy lub réwnowazng, numer domu i mieszkania (jesli wystepuje), kod
pocztowy, nazwe miejscowosci, przekazywane Zleceniodawcy w celu adresowania przesytek i wysytki.

MATERIALY PODLEGAJACE KONFEKCJIONOWANIU - wszelkiego rodzaju materiaty drukowane reklamowe,
dokumenty, broszury i materiaty stanowigce dodatkowe inserty jak ulotki, ptyty CD, gadzety, probki
przekazywane przez Zleceniodawce celem wykonania przez zleceniobiorce przedmiotu umowy.



§1

[Przedmiot umowy]

Na podstawie Umowy, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do Swiadczenia na rzecz Zleceniodawcy

kompleksowej ustugi konfekcjonowania i ekspedycji pocztowej przesytek (zwanej dalej Zleceniem),

na ktora sktadajg sie:

a)

b)

c)

d)

e)

pakowanie i przygotowanie do wysytki przesytek - czasopismo ,Pomorskie Wiesci Rolnicze”
zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Umowy - Oferta cenowg — cennikiem jednostkowym

adresowanie przesytek zgodnie z bazg adresowg przekazang przez Zleceniodawce

sortowanie i nadanie w imieniu Zleceniodawcy gotowych przesytek u operatoréow pocztowych,
z ktérymi Zleceniobiorca wspodfpracuje na wiasnych umowach, zgodnie z rodzajem przesytek
zawartym w Zataczniku nr 1 do Umowy — ofercie cenowe;j

obstuga zwrotow przesytek niedoreczonych

raportowanie wynikow wysytki z uwzglednieniem przyczyn niedoreczenia przesytek na podstawie
opisu statuséw zwrotéw dokonanych przez operatoréw pocztowych

Szacowana liczba przesytek do comiesiecznej wysytki — 1 000 szt. (liczba przesytek moze ulec
zmianie).

§2

[Obowigzki stron]

1. W ramach niniejszej Umowy Zleceniodawca zobowiazuje sie w szczegblnoéci do:

a)

b)

przekazania materiatéw podlegajacych konfekcjonowaniu i wysytce w terminie umozliwiajgcym
wykonanie Zlecenia zgodnie z czasem realizacji poszczegdlnych etapéw okreslonych w Zatgczniku
nr 1 do Umowy

comiesieczne przekazywanie prawidtowe] bazy adresowej odbiorcow przesytek w pliku .xls
na zasadach okreslonych w Umowie o przetwarzaniu danych osobowych, ktéra zostanie
podpisana w terminie podpisana niniejszej Umowy.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

a)

b)

c)

d)

Swiadczenia na rzecz Zleceniodawcy ustugi konfekcjonowania i ekspedycji pocztowe] przy
dotozeniu najwyzszej starannosci zgodnie ze sztukg i wiedzg obowigzujacg przy wykonywaniu
przedmiotu Umowy

wykonywania Zlecenia w terminie i warunkach zgodnych z postanowieniami niniejszej Umowy
oraz Zatgcznikach do Umowy i w sposéb uzgodniony ze Zleceniodawcga

zastosowania rozwigzan gwarantujacych bezpieczenstwo przekazywania, przechowywania
i wykorzystania danych wytgcznie w celu realizacji przedmiotu Umowy

ponoszenia petnej odpowiedzialnosci za powierzone dane zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych



e) ponoszenia odpowiedzialnosci za dobrg jakos¢ materiatdw zastosowanych do realizacji ustug
objetych Umowa.

f)  przekazywania Zleceniodawcy na biezgco informacje o wszelkich zdarzeniach majgcych wptyw na
jakos¢ i terminowos¢ realizacji Zlecenia.

§3
[Zasada wspétdziatania Stron]

Strony zobowigzujg sie do wspodtdziatania w celu prawidtowej realizacji przedmiotu Umowy poprzez
podejmowanie czynnosci, ktdre okazg sie potrzebne dla nalezytego i/lub terminowego wykonania przedmiotu
Umowy, a w szczegolnosci do przekazywania wymaganych dokumentéw, udzielania informacji, prowadzenia
na biezgco uzgodnien co wszelkich okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na wykonanie Umowy.

§4
[Wynagrodzenie]

1. Z tytutu wykonywania ustug objetych niniejszag Umowg Zleceniodawca zobowigzuje sie do zaptaty
na rzecz Zleceniobiorcy wynagrodzenia. Wynagrodzenie bedzie ustalone na podstawie Zatgcznika nr 1
do umowy oraz liczby przesytek zawartej w Zamowieniu potwierdzanym odrebnie przed wysytkg
kazdego pakietu.

2. Comiesieczne wynagrodzenie bedzie ustalane, jako iloczyn liczby przesytek oraz ceny jednostkowej
przesytki zgodnie z ustalonymi kategoriami wagowymi i rodzajowymi ustug.

3. Zleceniobiorca, w terminie do 7 dni od zakonczenia Zlecenia, wystawi Zleceniodawcy fakture VAT,
poprzedzong przekazaniem szczegdtowego raportu z wysyiki .

4. Naleznosci wynikajace z faktur VAT Zleceniodawca regulowaé bedzie przelewem na rachunek
bankowy wskazany na fakturze VAT w terminie 14 dni od daty jej otrzymania. Za dzien zaptaty
przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

5. Zleceniodawca oswiadcza, iz jest czynnym podatnikiem podatku VAT.
6. Zanieterminowe regulowanie naleznosci Zleceniobiorca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe.
§5
[Poufnosc]

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy pocztowej, stosownie do zapisdw ustawy
Prawo pocztowe.

2. Z zastrzezeniem ustepu poprzedzajgcego, dane objete Tajemnicg Pocztowg mogg by¢ zbierane,
utrwalane, przechowywane, opracowywane, zmieniane, usuwane lub udostepniane przez
Zleceniobiorce tylko woéwczas, gdy dotyczy to s$wiadczonych ustug albo jest niezbedne do jej
wykonania.

3. Dane objete tajemnicg pocztowg udostepniane bedg tylko i wytacznie pracownikom lub podmiotom
wspotpracujgcym ze Zleceniobiorcg na podstawie pisemnych upowaznien , wytgcznie w celu
wskazanym w ust. 2. Osoby, ktdrym powierzone zostang dane objete tajemnicg pocztowg
zobowigzane zostang do jej przestrzegania.



4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do podjecia najwyzszej starannosci oraz wszelkich srodkéw natury
technicznej i organizacyjnej, by uniemozliwi¢ naruszenie Tajemnicy Pocztowej. W szczegdlnosci
Zleceniobiorca zapewnia magazynowanie przesytek w odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu,
oraz ich transport srodkami, ktére uniemozliwig swobodny dostep osdb trzecich do przesytek.

5. Obowigzek zachowania Tajemnicy Pocztowej jest nieograniczony w czasie.
§6
[Zmiana umowy ]
Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.
§7
[Czas trwania umowy]
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia podpisania do dnia 31.12.2016r.

2.  Warunki poszczegdlnych Zaméwienn bedg indywidualnie potwierdzane przed rozpoczeciem realizacji
poprzez Formularz Zamowienia, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Rozpoczecie wykonywania potwierdzonego Zamdwienia Strony ustalajg na dzien otrzymania przez
Zleceniobiorce prawidtowej bazy danych i kompletu materiatéw przeznaczonych do realizacji Zlecenia.

4. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejsza Umowe, w drodze pisemnego oswiadczenia ztozonego
drugiej Stronie, z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.

5. Wypowiedzenie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. W przypadku wygasniecia Umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie do dokonania,
w terminie dwdéch tygodni od zakoriczenia obowigzywania Umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwréconych przesytek oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu
kwot nienaleznych wynikajagcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez
Zleceniobiorce faktur korygujacych VAT.

§8
[Odpowiedzialnos¢ ]

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie Swiadczyé na rzecz Klienta ustugi ze starannoscia wynikajacy z
zawodowego charakteru prowadzonej przez Zleceniobiorce dziatalnosci.

2. Zleceniobiorca nie jest zobowigzany do osobistego $wiadczenia ustugi w petnym zakresie. Jest on
uprawniony do wspétpracy z innymi przedsiebiorcami jako podwykonawcami za ktdrych dziatania
ponosi odpowiedzialnosc¢ jak za dziatania wtasne.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie dokonywac ekspedycji pocztowej przesytek Zleceniodawcy na
umowach wtasnych z wybranymi operatorami pocztowymi zgodnie z zapisami aktualnych
regulaminéw $wiadczenia ustug pocztowych przez operatoréw pocztowych stosowanych oraz Ustawa
Prawo Pocztowe.

§9

[Kontrola ]



W trakcie obowigzywania niniejszej Umowy, Zleceniodawca ma prawo kontrolowa¢ bezpieczeristwo
przetwarzania Informacji Poufnych i prawidtowos¢ realizacji Umowy.

Terminy i zakresy audytow Strony bedg kazdorazowo uzgadnia¢. Audyty zawsze bedg odbywac sie
przy udziale upowaznionego przedstawiciela Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udostepnienia, na zadanie Zleceniodawcy, odpowiednich
dokumentdéw oraz informacji, a takze umozliwienia podejmowania przez osoby upowaznione przez
Zleceniodawce czynnosci kontrolnych w siedzibie i/lub miejscu prowadzenia dziatalnosci
Zleceniodawcy w zakresie realizacji Umowy oraz zabezpieczania Informacji Poufnych.

§10
[Postanowienia koricowe]

Strona, ktorej adres korespondencji ulegt zmianie zobowigzana jest, w terminie 7 dni od daty zmiany
adresu korespondencji, poinformowac na piSmie drugg Strone o nowym adresie do korespondencji
pod rygorem uznania doreczen na wczesniej wskazany adres za skuteczne.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
ustawy Prawo Pocztowe.

Wszelkie spory mogace powstaé na tle stosowania Umowy Strony beda staraty sie rozstrzygnac
polubownie. Spory te bedg poddane rozstrzygnieciu Sgdowi wiasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy,
jezeliich rozstrzygniecie w drodze polubownej okaze sie niemozliwe.

Umowe porzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy oraz zatgcznikdw stanowigcych integralng cze$¢ umowy, wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

Zleceniobiorca Zleceniodawca



Zatacznik nr 1 do umowy nr

Oferta cenowa — cennik jednostkowy

51-350G 351-500G 501-1000G 1001-2000G

PRZEDZIALt WAGOWY
PRZESYtKI
MIEJSCE DOSTARCZENIA Teren Teren Teren Teren Teren Teren Teren Teren

wiejski | miejski | wiejski | miejski | wiejski | miejski | wiejski miejski
LICZBA PRZESYLEK 400 400 50 50 25 25 25 25
CENA JEDNOSTKOWA NETTO
STAWKA VAT
CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO

RAZEM NETTO

STAWKA VAT

RAZEM BRUTTO

Cena powinna obejmowac:

- 10 miesiecy x 1000 egz. PRZESYLEK , w tym:

a) po 400 przesytek o wadze 51-350G na teren wiejski i miejski
b) po 50 przesytek o wadze 351-500G na teren wiejski i miejski
c) po 25 przesytek o wadze 501-1000G na teren wiejski i miejski

d) po 25 przesytek o wadze 1001-2000G na teren wiejski i miejski

- czas konfekcjonowania: D+1 ( jeden dzien roboczy od dnia otrzymania kompletu materiatéw i bazy
adresowej)

- termin doreczenia: D+3/5 ( do pieciu dni roboczych od dnia nadania w placéwce operatora pocztowego

- zwrot przesytek niedoreczonych.




Umowa

Zatacznik nr 2 do umowy nr

Formularz zaméwienia

NE et er e e z dnia ....02.2016 r. na ustuge konfekcjonowania i ekspedycji pocztowej

czasopisma ,,Pomorskie Wiesci Rolnicze” w okresie .....02.2016 r. do 31.12.2016r.

dla Pomorskiego

Osrodka Doradztwa Rolniczego w Gdansku

Wypetnia Zleceniodawca

1. ZAMOWIENIE BIEZACE NR
. Konfekcjonowanie i ekspedycja czasopisma
2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
»Pomorskie Wiesci Rolnicze”
3. LICZBA EGZEMPLARZY

Wypetnia Zleceniobiorca

4.

SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA:

TEREN M

IEJSKI

- liczba przesytek

- liczba egzemplarzy w przesytce

TEREN W

IEJSKI

- liczba przesytek

- liczba egzemplarzy w przesytce

Wartos¢ zamowienia

netto VAT brutto

podpis Zleceniodawcy

podpis Zleceniobiorcy




