
SZCZEG6TOWY OPIS ZAM6WIENIA

PomorskiO6rodek Doradztwa Rolniczego w Gdaisku Gdaisl! dnia 13.11.2015r.

ul. Trakt Sw. Wojciecha 293

80-001Gdaisk

tel.:58-326-39-00

Fax.:58-309-09-45

www,po0r.pl

e-maillqllqlabgqjgdl.ll

l. Nazwa oraz adres Zamawiaj4cegol

Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Gdahsku ul. TraK Sw. Wojciecha 293,
80-00'l Gdansk

ll. Przedmiot zam6wienia:

Swiadczenie uslug pocztowych dta Pomorskiego OSrodka Doradztwa Rolniczego
w Gdartsku na 2o16rok'

lll. Roalizacia zam6wlenia

Zam6wienie realizowane bedzie w terminie od 01.01.2016 do 31.12.20{6r.

W ramach Swiadczenia uslug pocztowych Wykonawca zobowiezany jest do:
- odbioru raz dziennie pzesylek pzygotowanych do wyekspediowania z siedziby gl6wnej
zamawiajecego, tj. Pomorskiego O6rodka Doradztwa Rolniczego pzy ul. Trakt 5w.
Wojciecha 293 80-00'l Gdaisk (z sekretariatu) od poniedzialku do pietku w dni robocze
w godzinach 12.00-15.00. Odbioru dokonywa6 bedzie upowazniony pzedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. odbi6r pzesylek pzygotowanych do
wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany pzez WykonawcA pieczeci4
podpisem i date w zestawieniu pzesylek nadanych (dla przesylek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu iloiciowym pzesylek wg poszczeg6lnych kategorii wagowych (dla przesylek
zwyklych - nierejestrowanych).
- wyznaczenia najbli2szej plac6wki do nadawania peesylek z siedziby oddzialu i dzial6w
Zamawiajecego od poniedzialku do piatku w dni robocze w godz. minimum 8.00 - 16.00.
Adresy jednostek podleglych Zamawiajecemu:

1) Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Gdahsku
Dzial Specialist6w Bran2owvch i Administracii w Slupsku
ul. Poniatowskjego 4A 76-200 Slupsk

2) Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Gdaisku
Oddzial w Starvm Polu
Ul. Marynarki Wojennej21 82-220 Stare Pole



3) Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Gdaisku
Dzial Svstem6w Produkcii Rolnei. Standard6w Jako6ciowvch i Doswiadczalnictwa
w Lubaniu
Lubafi 46A, 83-422 Nowy Barkoczyn,

Zamawiajqcy zobowi4zuje sig do umieszczenia na pzesylce listowej nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednocze6nie w zestawieniu pzesylek nadanych dla pzesylek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, najszybszej kategorii, czy ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) otaz umieszczania nadruku (pieczetki)
btrestjjacei pelna nazwe i adres zamawiaj4cego na stronie adresowej ka2dej nadawanei
pzesylki, zgodnie ze wzorcm ptzekazanym przez WykonawcQ.

Zamawiajacy zobowiqzuje sie do wlasciwego pzygotowania pzesylek oraz spozedzania
zestawiei dla pzesylek nierejestrowanych i rejestrowanych.

Zamawi{qcy zobowiazuje sie do nadawania pzesylek w stanie upozadkowanym, pzez co
nalezy rozumiee:
a) dla pzesylek rejestrowanych - wpisanie ka2dej pzesylki do zestawienia pzesylek
nadanych w dw6ch egzemplatzach, z kl6rych oryginal bedzie pzeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi6 bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii pzesylek,
b) dla pzesylek zwyklych - nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe pzesylek wg
poszczeg6lnych kategorii wagowych spozadzone dla cel6w rozliczeniovvych w dw6ch
egzemplazach, z kt6rych oryginal bQdzie przezraczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi6 bQdzie dla Zamawiajqcego potwierdzenie nadania danej
parti ipzesylek.

Zamawiajlcy jest odpowiedzjalny za nadawanie pzesylek listowych w stanie
umo2liwiajecym Wykonawcy dorQczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenra.

Opakowanie pzesylek listowych stanowi koperta ZamawiajAcego, odpowiednio

JeSli przesylki listowe wymaga6 bQdq specjalnego, odrQbnego oznakowania lub opakowania
wlasciwego dla danego Wykonawcy - Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie wszelkie
materialy niezbedne do tego celu.

Nadanie pzesylek objqtych pzedmiotem
pzez Wykonawce od Zamawiaj4cego.
n/ykonawca zobowiezany jest do obni2ania cen w
uslug pocztowych, dotyczacych zmiany cen, je6li
ponoszenia z tego tytulu dodatkowych koszt6w.

zam6wienia nastepowa6 bedzie w dniu ich odbioru

pzypadku zmian w ofercie Swiadczenia
bQda kozystne dla zamawiajacego, bez

Zamawiajecy moze bez ponoszenia jakichkolwiek koszt6w i kar, wypowiedzie6 umowe
z miesiecznym terminem vvypowiedzenia, w razie wystqpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, 2e wykonanie umowy nie le2y w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
pzewidzie6 w chwilijej zawarcia.

lV. Zakres 6wiadczonych uslug

1. Ponizsze zestawienie pzedstawia rodzaje uslug, bedecych pzedmiotem zam6wienia



z uwzglednleniem ich ilosci:

Rodzai uslugi Wielko66 llosa

w sztukach

I istow e kojowe n ie rcje strcwdne

do 50 gram,

Sabaryt A

11600

ponad 50 do 100 8ram, r. 150

ponad 100 do 350 gram, 3 475

ponad 350 do 500 gram, 75

ponad 500 do 1000 gram 20

ponad 1000 do 2000 8

do 100 gram,

Sabaryt B

3

ponad 100 do 350 gram, 3

ponad 350 do 500 gram, 72

ponad 500 do 1000 Bram, 5

ponad 1000 do 2000 gram, 5

listowe ktujowe nietejestrcwdne, ndjszybszej kategoii

do 50 gram, gabaryt A 5 680

ponad 50 do 100 gram, 60

ponad 100 do 350 gram, 1 340

ponad 350 do 500 gram,

ponad 500 do 1000 gram, 18

do 100 gram,

gabaryt B

5

ponad 100 do 350 gram, 3

ponad 350 do 500 gram, 8

ponad 500 do 1000 8ram, 6

ponad 1000 do 2000 gram, L

Iistowe krojowe polecone ekonomiczne

do 50 gram,

gabaryt A

1 530

ponad 50 do 100 gram; 10

ponad 100 do 350 gram, 5

ponad 350 do 500 8ram, 3

ponad 500 do 1000gram, 2

ponad 1000 do 2000gram, 2

do 100 gram, 3

ponad 100 do 350 gram, 3



ponad 350 do 500 8ram, Babaryt B 5

ponad 500 do 1000 gram, 5

ponad 1000 do 2000 8ram, L

listowe krujowe polecone zd Potwietdzeniem odbioru ekonomiczne

do 50 gram,

gabar!,t A

370

ponad 50 do 100 8ram, 5

ponad 100 do 350 8ram, 5

ponad 350 do 500 gram, 5

ponad 500 do 1000 gram, 5

ponad 1000 do 2000 gram, 3

do 100 Bram,

gabaryt B

3

ponad 100 do 350 gram, 3

ponad 350 do 500 gram, 3

ponad 500 do 1000 8ram, 3

ponad 1000 do 2000 gram, 3

listy ktojowe polecone ndiszybszei kdtegofii

do 50 gram,

gabaryt Aponad 50 do 100 gram,

ponad 100 do 350 gram,

ponad 350 do 500 gram, 7

ponad 500 do 1000 gram, 7

ponad 1000 do 2000 gram,
'l

do 100 gram,

gabaryt B

5

ponad 100 do 350 gram, 5

ponad 350 do 500 gram, 7

ponad 500 do L000 8ram, 3

listowe krclowe polecone noiszybszei kdtego i z zwrctnym potwierdzeniem odbioru

do 50 gram, gabaryt A 110

ponad 50 do 100 gram, 3

ponad 100 do 350 gram, 3

do 100 gram,

gabaryt B

3

ponad 100 do 350 gram, 3

ponad 350 do 500 8ram, 3

ponad 500 do 1000 gram, 3



ponad 1000 do 2000 Bram, 3

listowe zdgraniczne niereiestrcwone noiszybszel kdtegorii

do 50 gram, gabaryt A 2

ponad 50 do 100 gram, 2

ponad 100 do 350 8ram, 2

listowe zogruniczne (eurcpeiskie) polecone naiszybszei kdtego i

do 50 gram, gabaryt A 10

ponad 50 do 100 8ram, 2

ponad 100 do 350 gram, 2

listowe zagruniczne (pozoeuropeiskie) polecone noiszybszei kotegorii

do 50 gram, gabaryt A 1

ponad 50 do 100 gram, 1

ponad 100 do 350 gram, 1

listowe zagtuniczne (europeiskie) polecone zo zwrctnym potwiedzeniem odbioru noiszybszei
kdtegotii

do 50 gram, gabaryt A 7

ponad 50 do 100 gram, 3

ponad 100 do 350 gram, I

listowe zdgtuniczne (pozoeurcpeiskie) polecone zd zwrctnym potwierdzeniem odbioru ndiszwszei
kategotii

do 50 gram, gabaryt A 1

ponad 50 do 100 8ram, L

ponad 100 do 350 8ram, 1

Poczki krojowe ndjszybszej kdtegoii ( rcdlizowone w 7 dziefi )

do l k&

gabaryt A

4

ponad 1do 2 kg, 4

ponad2do5kg , 4

Ponad 5 do 10 kg 4

odbiat korcspondencii z siedziby zdmdwiaiqcego

W dni robocze od poniedriatku do piEtku w Sodzinach 12.00-15.00 | 12 m-cy

Ptzez ptzesylki pocztowe, bedace pzedmiotem zam6wienja rozumie siQ pzesylki listowe
o wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B):

a) zwykle - pzesylka nierejestrowana nie bedeca pzesytk4 najszybszej kategorii'



b) zwykle o przyspieszonym trybie doreczenia - pzesylka nierejestrowana najszybszej
kategorii,

c) polecone nie bedace pzesylka najszybszej kategorii - pzesylka rejestrowana bed4ca
pzesylka listowa ppemieszczana i doreczana w spos6b zabezpieczajacy jq pzed utrat4
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone o pzyspieszonym trybie doreczenia - pzesylka rejestrowana bedqca pzesyKa
tistow4 pzemieszczanq i doreczana w spos6b zabezpieczajecy ja pzed utratA ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - pzesylka listowa pzyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone o pzyspieszonym trybie doreczenia ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
(ZPO) - pzesylka najszybszej kategorii pzyjeta za potwierdzeniem nadania idoreczona za
pokwitowaniem odbioru,
g) z zadeklarowana wartogcia - przesylka rejestrowana, za kt6rej utrate, ubytek zawartosci
iub uszkodzenie opirator ponosi odpowiedzialnos6 do wysoko6ci wartosci pzesylki podanej
pzez nadawce.

Gabaryt A- to przesylka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by6 mniejsze niz 90 x 140 mm'
Maksimum - zaden z wymiar6w nie moze ptzekroczyet wysoko66 20 mm' dlugo66 325 mm'
szeroko66 230 mm.

Gabaryt B - to przesylka o wymiarach:
Minimum - jesli chodjeden z wymiar6w przekracza wysokoSd 20 mm lub dlugos6 325 mm
lub szerokosa 230 mm,
Maksimum - suma dlugoSci, szerokosci i wysokoSci nie moze by6 wiQksza niz 900 mm, pzy
czym najwiekszy z tych wymiar6w (dlugo56) nie mo2e pzekroczyd 610 mm.

Pzez paczki pocztowe, bedece przedmiotem zam6wienia rozumie sig paczki pocztowe
o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):

b) o przyspieszonym trybie doreczenia - paczki rejestrowane najszybszej kategorii'

c) z zadeklarowane warto6cia - pFzesylki rejestrowane nie bedece pzesylkami najszybszej
kategorii
z zadeklarowane wartoSci4

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne
i o pzyspieszonym trybie doreczenia, ptzyiQle za potwierdzeniem nadania i dorQczone za
pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

l\rinimum - wymiary strony adresowej nie mogA by6 mniejsze ni2 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiar6w nie moze pzekroczy6 dlugo6ci 600 mm, szeroko66 500 mm,
wysoko66 300 mm.

GabaM B -to paczka o wymiarach:

Minimum - je6li cho6jeden z wymiar6w pzekracza dlug056 600 mm lub dlugos6 500 mm lub
szerokos6 300 mm,

Maksimum - suma dlugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dlugo66 nie mo2e
by6 wieksza ni2 3 000 mm, pzy czym najwiekszy wymiar nie mo2e pzekroczy6 1500 mm.



Opakowanie pzesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi6 zabezpieczenie pzed dostepem do
zawartosci oraz uniemo2liwia6 uszkodzenie przesylki w czasie pzemieszczania.

JeSt: przesylki listowe oraz paczki Wmagaa bQde specjalnego, odrebnego oznakowania lub
opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy - Wykonawca dostarczy we wlasnym
zakresie wszelkie materialy niezbqdne do tego celu. Nadanie pzesylek objetych
pzedmiotem zam6wienia nastQpowad bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego.
Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiaj4cego pokwitowane przez adtesata
,,potwierdzenie odbioru" niezwlocznie po dokonaniu doreczenia pzesylki

V. Warunki rozliczenia:

okresem rozliczeniowym bedzie okres 1 miesi4ca kalendazowego.

Faktura zbiorcza w cyklu miesiQcznym wraz ze specyfikacja nadanych w okresie
rozliczeniowym pzesylek.

Platno66 przelewem w terminie 21 dni od dnia wystawienia faKury VAT na konto wskazane
pzez wykonawce.

Vl. Termin wykonania zadania

Termin realizacji zam6wienia: 01.01.2016r. - 31.12.2016r.

Vll. Kryterium Wyboru Oferty

Oferta musi zawierad ostateczna sumaryczna cene calego zam6wienia obejmuj4cego
wszystkie koszty z uwzglQdnieniem wszelkich oplat i podatk6w ( takze od towar6w i uslug).

Zamawiaj?.icy udzieli zam6wienia Wykonawcy, K6ry spelni wymogi niniejszej specyfikacji
i zaoferuje najni2szeceng.

Oferte prosimy sporz4dzi6 wedlug wzoru podanego w specyfikacji.

Vlll. Dokumenty, kt6re nale2y zlo2y6:
'1. PisemnE oferte podpisana pzez osobq uprawnion4 do skladania oswiadczeti woli nalezy
zlozy6 w sekretariacie PODR w Gdafisku ul. Trakt Sw. Wojciecha 293 lub pzesla6 faksem
na nr 58 309 Og 45 z podaniem cen jednostkowych i ceny calkowitej w terminie do
20.11,2015 r. do godz. 11:00. Oferta musi by6 spozedzona na zal4czonym druku oferty
stanowiecym zalqcznik 2 Oferty nie pzewidujace realizacjiw calo6ci przedmiotu zamdwienia
zostana odzucone.
Oferty zlo2one po terminie nie bedq rozpatrywane.
2. Kopia poswiadczonej za zgodno66 z oryginalem aktualnego zezwolenia wydanego pzez
Prezesa Uzqdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.6 ustawy z 12 czetwca 2003 t -

Prawo pocztowe (Dz. U. z2OO8r. Nr 189, poz. 1159 ze zm.). zezwolenie lub oswiadczenie
o ustawowym zwolnieniu z uzyskania.

3. Kopia po6wiadczonej za zgodn066 z oryginalem aktualnego odpisu z wlaSciwego rejestru
albo aktualne za6wiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalno6ci gospodarczej 0e2eliodrebne
pzepisy wymagaj4 wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnogci), wystawione
nie wczesniej ni2 6 miesiecy pzed uplywem terminu skladania



l

4. Formulaz oferty, spozadzony na podstawie wzoru stanowiacego zal?icznik N 2 do
zapytania ofertowego.

5. Stosowne pelnomocnictwo - w pzypadku, gdy oferte podpisuje osoba dzialajaca
w imieniu wykonawcy lub gdy oferte podpisuje pelnomocnik osoby fizyczne.i

ZALACZNIKI
1. Formularz ofertowy
2. Wz6r umowy

Pon.llti.!o


