SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

Pomorski O$rodek Doradztwa Rolniczego w Gdarisku Gdansk, dnia 13.11.2015r.
ul. Trakt Sw. Wojciecha 293 '

80-001 Gdarnisk

tel.: 58-326-39-00

Fax.: 58-309-09-45

www.podr.pl

e-mail sekretaiat@podr.pl

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Gdansku ul. Trakt Sw. Wojciecha 293,
80-001 Gdansk

Il. Przedmiot zamoéwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Pomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego
w Gdansku na 2016rok.

lll. Realizacja zamowienia

Zamowienie realizowane bedzie w terminie od 01.01.2016 do 31.12.2016r.

W ramach éwiadczenia ustug pocztowych Wykonawca zobowigzany jest do:

- odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby gtéwnej
Zamawiajacego, tj. Pomorskiego Osérodka Doradztwa Rolniczego przy ul. Trakt sw.
Wojciecha 293 80-001 Gdansk (z sekretariatu) od poniedziatku do pigtku w dni robocze
w godzinach 12.00-15.00. Odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbiér przesytek przygotowanych do
wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia,
podpisem i datg w zestawieniu przesytek nadanych (dla przesytek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek
zwyklych - nierejestrowanych).

- wyznaczenia najblizszej placowki do nadawania przesytek z siedziby oddziatu i dziatow
Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godz. minimum 8.00 — 16.00.
Adresy jednostek podlegtych Zamawiajacemu:

1) Pomorski O$rodek Doradztwa Rolniczego w Gdansku
Dziat Specjalistow Branzowych i Administracji w Stupsku
ul. Poniatowskiego 4A 76-200 Stupsk

2) Pomorski O$rodek Doradztwa Rolniczego w Gdarsku
Oddziat w Starym Polu
Ul. Marynarki Wojennej 21 82-220 Stare Pole




3) Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Gdansku

Dziat Systemow Produkeji Rolnej, Standardéw Jakoéciowych i Doswiadczalnictwa
w Lubaniu

Luban 46A, 83-422 Nowy Barkoczyn,

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednoczesénie w zestawieniu przesytek nadanych dla przesytek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, najszybszej kategorii, czy ze
zwrotnym po$wiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowe] kazdej nadawanej
przesytki, zgodnie ze wzorem przekazanym przez Wykonawce.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzania
zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytkki do zestawienia przesytek
nadanych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona.

Jesli przesytki listowe wymagaé beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania
wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie
materiaty niezbedne do tego celu.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgacego.

Wykonawca zobowigzany jest do obnizania cen w przypadku zmian w ofercie $wiadczenia
ustug pocztowych, dotyczacych zmiany cen, jesli beda korzystne dla Zamawiajacego, bez
ponoszenia z tego tytutu dodatkowych kosztow.

Zamawiajacy moze bez ponoszenia jakichkolwiek kosztéw i kar, wypowiedziec umowe
z miesiecznym terminem wypowiedzenia, w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili jej zawarcia.

IV. Zakres $swiadczonych ustug
1. Ponizsze zestawienie przedstawia rodzaje ustug, bedacych przédmiotem zamoéwienia



z uwzglednieniem ich ilo&ci:

Rodzaj ustugi Wielkos¢ llosé
w sztukach
listowe krajowe nierejestrowane
do 50 gram, 11 600
ponad 50 do 100 gram, gabaryt A 1 150
ponad 100 do 350 gram, 3475
ponad 350 do 500 gram, 75
ponad 500 do 1000 gram 20
ponad 1000 do 2000 8
do 100 gram, 3
ponad 100 do 350 gram, 3
ponad 350 do 500 gram, gabaryt B 12
ponad 500 do 1000 gram, 5
ponad 1000 do 2000 gram, 5
listowe krajowe nierejestrowane, najszybszej kategorii
do 50 gram, gabaryt A 5 680
ponad 50 do 100 gram, 60
ponad 100 do 350 gram, 1340
ponad 350 do 500 gram, 15
ponad 500 do 1000 gram, 18
do 100 gram, 5
ponad 100 do 350 gram, 3
ponad 350 do 500 gram, gabaryt B 8
ponad 500 do 1000 gram, 6
ponad 1000 do 2000 gram, 1
listowe krajowe polecone ekonomiczne

do 50 gram, 1630
ponad 50 do 100 gram, gabaryt A 10
ponad 100 do 350 gram, 5
ponad 350 do 500 gram, 3
ponad 500 do 1000gram, 2
ponad 1000 do 2000gram, 2
do 100 gram, 3

3

ponad 100 do 350 gram,




ponad 350 do 500 gram, gabaryt B

ponad 500 do 1000 gram,

ponad 1000 do 2000 gram,

listowe krajowe polecone za potwierdzeniem odbioru ekonomiczne

do 50 gram,

370

ponad 50 do 100 gram, gabaryt A

ponad 100 do 350 gram,

ponad 350 do 500 gram,

ponad 500 do 1000 gram,

ponad 1000 do 2000 gram,

do 100 gram,

ponad 100 do 350 gram,

ponad 350 do 500 gram, gabaryt B

ponad 500 do 1000 gram,

ponad 1000 do 2000 gram,
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listy krajowe polecone najszybszej kategorii

do 50 gram,

260

ponad 50 do 100 gram, gabaryt A

ponad 100 do 350 gram,

ponad 350 do 500 gram,

ponad 500 do 1000 gram,

ponad 1000 do 2000 gram,

do 100 gram,

ponad 100 do 350 gram,

ponad 350 do 500 gram, gabaryt B
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ponad 500 do 1000 gram,

listowe krajowe polecone najszybszej kategorii z zwrotnym potwierdzeniem odbioru

do 50 gram, gabaryt A

110

ponad 50 do 100 gram,

ponad 100 do 350 gram,

do 100 gram,

ponad 100 do 350 gram,

ponad 350 do 500 gram, gabaryt B

ponad 500 do 1000 gram,
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ponad 1000 do 2000 gram, 3

listowe zagraniczne nierejestrowane najszybszej kategorii

do 50 gram, gabaryt A 2
ponad 50 do 100 gram, 2
ponad 100 do 350 gram, 2
listowe zagraniczne (europejskie) polecone najszybszej kategorii
do 50 gram, gabaryt A 10
ponad 50 do 100 gram, 2
ponad 100 do 350 gram, 2
listowe zagraniczne (pozaeuropejskie) polecone najszybszej kategorii
do 50 gram, gabaryt A 1
ponad 50 do 100 gram, 1
ponad 100 do 350 gram, 1
listowe zagraniczne (europejskie) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru najszybszej
kategorii
do 50 gram, gabaryt A 1
ponad 50 do 100 gram, 3
ponad 100 do 350 gram, 1
listowe zagraniczne (pozaeuropejskie) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru najszybszej
kategorii
do 50 gram, gabaryt A 1
po_nad 50 do 100 gram, 1
ponad 100 do 350 gram, 1

Paczki krajowe najszybszej kategorii ( realizowane w 1 dzieri )

do 1 kg,

ponad 1 do 2 kg, gabaryt A

ponad 2 do 5 kg,
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Ponad 5 do 10 kg

odbidr korespondencji z siedziby Zamawiajgcego

W dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 12.00-15.00 12 m-cy

Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sig przesytki listowe
o wadze do 2000 g. (Gabaryt Ai B):

a) zwykle — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej kategorii,




b) zwykle o przyspieszonym trybie doreczenia — przesytka nierejestrowana najszybszej
kategorii,

c) polecone nie bedace przesytka najszybszej kategorii — przesytka rejestrowana bedgca
przesytkg listowa, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia — przesytka rejestrowana bedaca przesytkg
listowa, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru
(ZPO) — przesytka najszybsze] kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang wartoécig — przesytka rejestrowana, za kiorej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej
przez nadawce.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugo$¢ 325 mm
lub szeroko$¢ 230 mm,

Maksimum — suma dtugoséci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (diugos¢) nie moze przekroczyc¢ 610 mm.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie paczki pocztowe
o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):
b) o przyspieszonym trybie doreczenia — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowang, wartoscig — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii
z zadeklarowana wartoécig,

d) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne
i o przyspieszonym trybie doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé diugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm.

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugo$¢ 600 mm lub dtugosé 500 mm lub
szeroko$¢ 300 mm,

Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz diugo$c¢ nie moze
byé wieksza niz 3 000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.



Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do
zawartosci oraz uniemozliwiaé uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Jesli przesyiki listowe oraz paczki wymagac beda specjalnego, odrgbnego oznakowania lub
opakowania witasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we witasnym
zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego celu. Nadanie przesylek objetych
przedmiotem zamoéwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki

V. Warunki rozliczenia:
Okresem rozliczeniowym bedzie okres 1 miesigca kalendarzowego.

Faktura zbiorcza w cyklu miesiecznym wraz ze specyfikacjg nadanych w okresie
rozliczeniowym przesytek.

Ptatno$é przelewem w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury VAT na konto wskazane
przez Wykonawce.

VI. Termin wykonania zadania
Termin realizacji zamoéwienia: 01.01.2016r. — 31.12.2016r.

VIl. Kryterium Wyboru Oferty

Oferta musi zawieraé ostateczng, sumaryczng cene catego zamoéwienia obejmujgcego
wszystkie koszty z uwzglednieniem wszelkich optat i podatkéw ( takze od towardw i ustug).

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry spetni wymogi niniejszej specyfikacji
i zaoferuje najnizszg ceng.

Oferte prosimy sporzadzi¢ wedtug wzoru podanego w specyfikacii.

VIIl. Dokumenty, ktére nalezy ztozy¢:

1. Pisemnag_oferte podpisana przez osobe uprawniong do skiadania o$wiadczen woli nalezy
ztozyé w sekretariacie PODR w Gdansku ul. Trakt Sw. Wojciecha 293 lub przesta¢ faksem
na nr 58 309 09 45 z podaniem cen jednostkowych i ceny catkowitej w terminie do
20.11.2015 r. do godz. 11:00. Oferta musi by¢ sporzadzona na zatgczonym druku oferty
stanowigcym zatgcznik 2 Oferty nie przewidujace realizacji w catosci przedmiotu zamoéwienia
zostang odrzucone.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

2. Kopia po$wiadczonej za zgodno$é z oryginatem aktualnego zezwolenia wydanego przez
Prezesa Urzedu Komunikaciji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z 12 czerwca 2003 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 ze zm.). zezwolenie lub oswiadczenie
o ustawowym zwolnieniu z uzyskania.

3. Kopia poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru
albo aktualne zaéwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej (jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci), wystawione
nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania



4. Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego,

5. Stosowne petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajgca
w imieniu wykonawcy lub gdy oferte podpisuje petnomocnik osoby fizycznej.

ZAY ACZNIKI
1. Formularz ofertowy
2. Wzor umowy

Pomoerskiezo Osrod]

Alelsander Mach



