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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego   PODR/DE/2511/1/2014 

 

 

 

 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

(SIWZ) 

DLA 
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA USŁUGI 

przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami  

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

 (Dz. U. Nr z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) 

 

 

„OPRACOWANIE KOMPLEKSOWEJ  DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ DLA 

PLANOWANEJ BUDOWY SZKOLENIOWO-EDUKACYJNYCH INSTALACJI 

ODNAWIALNYCH ŹRÓDEŁ ENERGII SKŁADAJĄCYCH SIĘ Z: INSTALACJI  

WIATROWEJ, FOTOWOLTAICZNEJ ORAZ POMPY CIEPŁA” 
 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

 
71320000-7 – Usługi inżynieryjne w zakresie projektowania 

 

 
ZATWIERDZAM 

 

Olgierd Masłowski 
 

Gdańsk, 16 styczeń 2015 

 

 

o udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych (t. j. Dz. U. Nr z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) zwanej dalej „ustawa Pzp” oraz wydanych na jej 

podstawie aktów wykonawczych, a w sprawach nieuregulowanych ustawą - przepisy Kodeksu Cywilnego. 
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ROZDZIAŁ I. 

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Nazwa: Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Gdańsku 

Adres:  Trakt Św. Wojciecha 293, 80-001 Gdańsk 

Tel.:  (58) 326-39-00 

Fax:  (58) 309-09-45 

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@podr.pl 

Adres strony internetowej: www.podr.pl 

 

ROZDZIAŁ II. 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości zamówienia powyżej  

30 000 euro, a o wartości mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 

11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 

2013 r. poz. 907 z późn. zm.) prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego. 

 

ROZDZIAŁ III. 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest  opracowanie kompleksowej  dokumentacji projektowej dla 

planowanej budowy szkoleniowo-edukacyjnych instalacji odnawialnych źródeł energii 

składających się z: instalacji wiatrowej, fotowoltaicznej oraz pompy ciepła zgodnie  

z Załącznikiem nr 1 do Wniosku nr WND-RPPM.05.04.00-00-002/13 o dofinansowanie realizacji 

Projektu ze środków z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO dla 

województwa pomorskiego na lata 2007-2013. 

Przedmiot zamówienia obejmuje następujące opracowania:  

 

1. Studium techniczno-ekonomiczno-środowiskowe 

2. Raport OOŚ dla każdego rodzaju instalacji wg potrzeb oraz dokumenty związane z 

prowadzeniem postępowania OOŚ (karta informacyjna przedsięwzięcia) i uzyskaniem 

decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach. 

3. Program funkcjonalno użytkowy. 

4. Audyt energetyczny istniejącego źródła ciepła - kotłowni węglowej, sieci ciepłowniczej oraz 

węzła cieplnego w celu określenia możliwości zagospodarowania ciepła powstałego z 

układu kogeneracyjnego mikrobiogazowni 10kWe (realizowana wg odrębnej umowy PODR 

w Gdańsku z IMP PAN oraz ENERGA S.A.) oraz wykorzystania ciepła i chłodu z 

planowanej instalacji pompy ciepła. 

5. Audyt energetyczny budynków będących w użytkowaniu PODR w celu określenia 

możliwości zagospodarowania energii elektrycznej wytworzonej przez instalacje OZE. 

6. Dokumentacja techniczna dla każdego rodzaju instalacji, w tym: 

- analiza techniczna,- analiza finansowo - ekonomiczna.  

-  projekt budowlany we wszystkich branżach, ze wszystkimi koniecznymi uzgodnieniami,- 

projekt wykonawczy we wszystkich branżach, ze wszystkimi koniecznymi uzgodnieniami, 
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-  przedmiar robót,- kosztorys inwestorski, 

-  specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót budowlanych. 

 

Dokumentacja projektowa powinna zakończyć się podsumowaniem  wskazującym dokumenty, 

które należy uzyskać w celu realizacji inwestycji. 

 

Wykonawca dla wypełnienia swoich zobowiązań powinien zapewnić doświadczone  

i wykwalifikowane osoby (zespół projektowy) zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych 

zadań, uprawnione do pełnienia nadzoru autorskiego w trakcie trwania  przyszłej budowy oraz 

posiadającymi odpowiednie uprawnienia do projektowania w zakresie niezbędnym do 

prawidłowego zrealizowania całości przedmiotu zamówienia, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami.  

 

 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku Nr 9 – Opis 

przedmiotu zamówienia. 

 

W przypadku, gdy w Załączniku Nr 9 – opis przedmiotu zamówienia opisano materiały lub 

urządzenia za pomocą podania nazwy ich producenta, patentów technicznych lub pochodzenia, to w 

odniesieniu do tych materiałów lub urządzeń Zamawiający dopuszcza ujęcie w ofercie, a następnie 

zastosowanie innych równoważnych materiałów lub urządzeń pod warunkiem posiadania przez nie 

parametrów nie gorszych niż materiały lub urządzenia, które one zastępują.  

 Jeżeli zajdzie powyższa sytuacja Zamawiający wymaga od Wykonawcy złożenia 

stosownych dokumentów, które potwierdzą zastosowanie równoważnych materiałów lub urządzeń. 

 

ROZDZIAŁ IV. 

OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

ROZDZIAŁ V. 

MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE 

UMOWĘ RAMOWĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ZAWARCIE 

UMOWY RAMOWEJ 

 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

 

ROZDZIAŁ VI. 

ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE 

 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia  zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67  

ust.1 pkt 6 i 7 ustawy Prawo zamówień publicznych (tj. tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 907  

z późn. zm.). 
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ROZDZIAŁ VII. 

OFERTY WARIANTOWE 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

 

ROZDZIAŁ VIII. 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

Do 15.05.2015 r. 

 

ROZDZIAŁ IX. 

INFORMACJE  DOTYCZĄCE WYKONANIA CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PRZEZ 

PODWYKONAWCÓW 

 

1. Zamawiający nie zastrzega, że Wykonawca ma obowiązek osobistego wykonania kluczowych 

części zamówienia. Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale 

podwykonawców.   

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcy, lub podania przez Wykonawcę nazw (firm) podwykonawców, na 

których zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b Ustawy, w 

celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 

Ustawy. 

3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b Ustawy, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 

Ustawy, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny 

podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 

wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

4. Wykonawca odpowiedzialny jest za działania lub zaniechania osób, z których pomocą 

zobowiązanie wykonuje, jak również osób, którym wykonanie zobowiązania powierza (art.474 

KC) jak za własne zachowanie, przy czym Wykonawca odpowiada całym swoim majątkiem i 

niezależnie od jego woli. 
 

ROZDZIAŁ X. 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA 

OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

 

1. Warunki udziału w postępowaniu. 

 

O zamówienie publiczne mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu określone przez Zamawiającego na podstawie w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczące: 

 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania - warunek uznaje się za spełniony jeżeli wykonawca 

przedstawi oświadczenie w trybie art. 22 ust. 1 Pzp.  

 posiadania wiedzy i doświadczenia – warunek uznaje się za spełniony jeżeli wykonawca 

przedstawi wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 
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ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej dwóch 

usług polegających na zaprojektowaniu dla każdej z instalacji wymienionej w przedmiocie 

zamówienia tj. instalacji wiatrowej, fotowoltaicznej oraz pompy ciepła wraz z załączeniem 

dowodów, czy zostały one wykonane należycie; 

 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia - za spełnienie warunku dotyczącego dysponowania osobami zdolnymi do 

wykonywania zamówienia Zamawiający uzna dysponowanie co najmniej 2 osobami 

posiadającymi uprawnienia w zakresie projektowania bez ograniczeń w specjalnościach: 

a) architektonicznej 

b) konstrukcyjno – budowlanej 

c) instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, 

gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych, 

d) instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych  

i elektroenergetycznych, 

lub odpowiadającym im ważnym uprawnieniom budowlanym wydanym na podstawie 

uprzednio obowiązujących przepisów prawa lub odpowiednich przepisów obowiązujących na 

terenie kraju, z którego pochodzi dana osoba, które w zakresie objętym zamówieniem pozwalać 

będą na pełnienie samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie w ww. 

specjalnościach. Osoby te muszą posiadać wykształcenie techniczne z minimum 5 letnim 

doświadczeniem zawodowym. 

 sytuacji ekonomicznej i finansowej - warunek uznaje się za spełniony jeżeli wykonawca 

przedstawi oświadczenie w trybie art. 22 ust. 1 Pzp. 

 

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o dokumenty 

złożone przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu metodą warunku granicznego - spełnia/nie 

spełnia 

 

2. Wykonawca jest zobowiązany wykazać, nie później niż na dzień składania ofert, spełnianie 

warunków, o których mowa w ust. 1 i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania 

warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. 

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 

zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie 

dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając 

w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. Ww. zobowiązanie, lub inny 

dokument (dokumenty) potwierdzające dysponowanie zasobami powinny określać: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia, 

3) charakter stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem, 

4) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia. 

4. W przypadku Wykonawców występujących wspólnie warunki określone w ust. 1 pkt 2 - 4 

mogą być spełnione łącznie.  
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5. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który  

w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, w sposób zawiniony poważnie naruszył 

obowiązki zawodowe, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania 

lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co 

zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych, chyba że 

Wykonawca udowodni, że podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, 

które mają zapobiec zawinionemu i poważnemu naruszaniu obowiązków zawodowych  

w przyszłości oraz naprawił szkody powstałe w wyniku naruszenia obowiązków 

zawodowych lub zobowiązał się do ich naprawienia. 

 

ROZDZIAŁ XI.  

OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MUSZĄ DOSTARCZYĆ  

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU  

W POSTĘPOWANIU 
 

1. Formularz ofertowy – Załącznik Nr 2 - wypełniony i podpisany przez Wykonawcę.  

2. Wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

zgodnie z art. 22. ust. 1 Pzp. – Załącznik Nr 3 

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

z art. 24 ust. 1 Pzp Wykonawca złoży oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z 

postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 24 ust. 1 Pzp – Załącznik Nr 4 

4. Informacja o przynależności do grupy kapitałowej złożona zgodnie z art. 26 ust. 2d. – 

Załącznik Nr 7 

5. Wykonawca złoży wykaz co najmniej dwóch wykonanych usług, w okresie ostatnich 

trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, co najmniej dwóch usług obejmujący usługi, o których mowa w 

rozdz.  10 pkt 2 SIWZ z podaniem, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których usługi  zostały wykonane oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane 

według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5. 

6. Wykonawca złoży wykaz osób wchodzących w skład zespołu projektowego o których 

mowa w rodz. 10 pkt 3 SIWZ, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w 

którym wykaże dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia w 

szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich 

kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania 

zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o 

podstawie do dysponowania tymi osobami – Załącznik Nr 6 

7. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy (odpowiednio) Wykonawca może polegać na wiedzy i 

doświadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej 

sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami 

niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne 

zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 

korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. (wzór stanowi Załącznik Nr 8). 
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8. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 

ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

9. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale XI pkt. 8 składa dokument lub 

dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości 

wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w 

miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w rozdziale XI pkt 8, zastępuje 

się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym 

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.  

Wykonawca posiadający siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa ofertę w języku 

polskim wraz z tłumaczeniem odpowiednich dokumentów na język polski, zgodnie  

z Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów 

dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty 

mogą być składane (Dz. U 2013, poz. 231).  

Dokumenty są składane odpowiednio w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z 

oryginałem przez wykonawcę. Załączniki wypełnione przez Wykonawcę powinny być złożone w 

oryginale. 

 

ROZDZIAŁ XII. 

SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI. OSOBY 

UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.  

2. Wszelkie informacje dotyczące podjętych przez Zamawiającego czynności będą umieszczane 

na stronie internetowej Zamawiającego.  

3. Adres strony internetowej Zamawiającego www.podr.pl 

4. W przypadku gdy Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną każda ze stron na żądanie 

drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.  

5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę domniemuje się, 

iż pismo wysłane przez Zamawiającego na ostatni znany numer faksu podany przez 

Wykonawcę lub adres e-mail zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się 

Wykonawcy z tym pismem. 

6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

7. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień treści SIWZ, nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia,  

w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
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8. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po 

upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może 

udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania 

ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku. 

9. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał 

SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, oraz zamieszcza na swojej stronie internetowej. 

10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim 

Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a także zamieści ją na swojej stronie internetowej. 

11. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu 

jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży 

termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ, a także 

zamieści informację na swojej stronie internetowej. 

12. Osobą upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest: Daniel Roszak i Katarzyna 

Jasińska. 

13. Porozumiewanie się Wykonawcy z upoważnionymi pracownikami odbywać się może tylko w 

godzinach od 8.00 do 15.00 w dni powszednie od poniedziałku do piątku w siedzibie 

Zamawiającego.  

14. W przypadku, gdy zostanie złożony do Zamawiającego wniosek o udostępnienie do wglądu 

protokołu wraz z załącznikami, Zamawiający wyznaczy termin udostępnienia dokumentów,  

a Wykonawca napisze oświadczenie z tej czynności.  

 

ROZDZIAŁ XIII. 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

ROZDZIAŁ XIV. 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez 30 dni od terminu składania ofert.  

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  

 

ROZDZIAŁ XV. 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

 

1. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej. 

2. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają 

czytelnego podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, 

zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa  
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3. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie 

wynika ono z dokumentów dołączonych do oferty. Upoważnienie (pełnomocnictwo) musi być 

przedstawione w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej notarialnie. 

4. Wszystkie załączniki do oferty powinny być ułożone w kolejności. 

5. Zamawiający wymaga, aby treść oferty była jednoznaczna i nie przedstawiała propozycji 

alternatywnych.  

6. Oferta ma być sporządzona w języku polskim i napisana pismem maszynowym, za pomocą 

komputera lub ręcznie pismem wyraźnym, nieścieralnym atramentem.  

7. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język 

polski.  

8. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane (można nie numerować  i nie podpisywać 

stron niezapisanych) oraz spięte w sposób zapobiegający zdekompletowaniu  

i podpisane przez Wykonawcę.  

9. Ewentualne poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby 

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.  

10. Kopie wszystkich dokumentów dołączonych do oferty muszą być potwierdzone za zgodność z 

oryginałem przez Wykonawcę.  

11. Wykonawca, składając ofertę, może zastrzec znajdujące się w jego ofercie informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Zastrzeżenie musi być dokonane nie później niż w terminie składania ofert a 

wykonawca wykaże, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. 

Wykonawca złoży wówczas ofertę w dwóch częściach opisanych jako „część jawna oferty” i 

jako „część zastrzeżona oferty”.  

12. Oferta musi być złożona w dwóch zamkniętych kopertach: 

Kopertę zewnętrzną zaadresować według poniższego wzoru: 

OFERTA W <tryb postępowania> 

NA <nazwa (tytuł) postępowania> 

NIE OTWIERAĆ PRZED <data i godzina otwarcia ofert> 

Kopertę wewnętrzną należy opatrzyć nazwą i adresem Oferenta oraz zaadresować 

według poniższego wzoru: 

OFERTA W <tryb postępowania> 

NA <nazwa (tytuł) postępowania> 

NIE OTWIERAĆ PRZED <data i godzina otwarcia ofert> 

13. W przypadku dostarczenia oferty pocztą, na kopercie należy napisać „dostarczyć do…....  

do dnia ....… do godz…....  

14. Zmiana i wycofanie oferty:  

- Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu 

składania ofert; 

- powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zostać złożone  

w sposób i formie przewidzianej dla oferty, z tym że opakowanie będzie dodatkowo oznaczone 

określeniem „zmiana” lub „wycofanie”. Do zmiany lub wycofania oferty konieczne jest 

załączenie dokumentu stwierdzającego, że osoba podpisująca zmianę lub wycofanie jest 

uprawniona do reprezentowania Wykonawcy. 

15. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 

16. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty 

gospodarcze (konsorcja/ spółki cywilne):  
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1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia,  

2) Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a 

pełnomocnictwo/upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami 

ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z 

Wykonawców występujących wspólnie należy załączyć do oferty;  

3) oferta winna być podpisana przez każdego z Wykonawców występujących wspólnie lub 

przez upoważnionego przedstawiciela;  

4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy;  

5) jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej Wykonawców zostanie wyłoniona w 

prowadzonym postępowaniu, jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy 

Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę 

tych Wykonawców, podpisanej przez wszystkich Wykonawców, przy czym termin, na jaki 

została zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.  

 

ROZDZIAŁ XVI. 

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 

1. Ofertę w zapieczętowanej kopercie, opatrzonej napisami  jak w rozdziale XV niniejszej 

specyfikacji, należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w sekretariacie PODR w Gdańsku  

ul. Trakt Św. Wojciecha 293 nie później niż do dnia  26.01.2015 r. do godz. 09:30.  

2. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania. 

3. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi na posiedzeniu komisji przetargowej, które odbędzie się  

w siedzibie zamawiającego  w pokoju nr 11 w dniu 26.01.2015 r. o godz. 10:00. 

4. Otwarcie ofert jest jawne.  

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert  komisja przetargowa podaje kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

6. Podczas otwarcia kopert z ofertami Zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz 

adres (siedzibę) wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także cenę oferty, termin 

realizacji, okres gwarancji, warunki płatności.  

7. Koperty oznaczone „WYCOFANIE” zostaną otwarte i odczytane w pierwszej kolejności. 

Koperty wewnętrzne nie będą otwierane.  

8. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiający na jego wniosek 

przekaże informacje z sesji otwarcia ofert.  

 

ROZDZIAŁ XVII. 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

 

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo  

i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje.  

2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane  

z wykonaniem zamówienia.  

3. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia.  
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4. Nie dopuszcza się wariantowości cen.  

5. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą).  

6. W przypadku podejrzenia zawarcia w ofercie rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie 

wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

 

ROZDZIAŁ XVIII. 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT OBCYCH W JAKICH MOGĄ BYĆ 

PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 

 

Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłym Wykonawcą zamówienia odbywać się będą  

w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.  
 

ROZDZIAŁ XIX. 

OPIS KRYTERIÓW KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ 

SPOSOBU OCENY OFERTY 

 

1. Kryteria oceny ofert - Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do 

szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:  

1) oferta, została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie,  

2) pełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją,  

2. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu 

kryterium oceny ofert:  

 

Nazwa kryterium:  

 

- najniższa cena ofertowa = 70 pkt   

liczona według wzoru: cena najniższa/ cenę oferowaną x 100 pkt x 0,7 

 

- okres realizacji = 30 pkt 

  podany w dniach liczony wg wzoru: najkrótszy oferowany okres realizacji (nie może być krótszy 

niż 70 dni)/ okres realizacji oferowany x 100 pkt x 0,3 

 

Ocena będzie następowała wg wzoru: 

 

C = (CN/CO) x 100 pkt. x 0,7 pkt + (ORN/ORO) x 100 x 0,3 pkt 

 

Gdzie:  

C - ocena badanej oferty w przyjętym kryterium,  

CN - cena ofert najniższej,  

CO - cena oferty badanej.  

ORN – najkrótszy oferowany okres realizacji 

ORO – okres realizacji oferty badanej 
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3. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą 

ilość punktów.  

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający na podstawie art. 87 Prawo zamówień 

publicznych może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

5. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 

rachunkowe,  

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

6. Zamawiający odrzuci oferty w przypadkach określonych w art. 89 ustawy – Prawo 

zamówień publicznych, zawiadamiając równocześnie wszystkich wykonawców o 

odrzuceniu ofert z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego. 

7. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli: 

 nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

 cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający 

może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

 wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie  postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć, 

 postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 

ROZDZIAŁ XX. 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ  

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY  

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawców, 

którzy złożyli oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę 

wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców 

którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym 

punktację przyznaną ofertom. 

2. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa, której wzór 

stanowi załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie określony w 

informacji o wynikach postępowania. Termin ten może ulec zmianie w przypadku wniesienia 

odwołania przez któregoś z Wykonawców. O nowym terminie zawarcia umowy Wykonawca 

zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania odwoławczego. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o 

których mowa w art. 93 ust. 1 PZP. 
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ROZDZIAŁ XXI. 

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, przed zawarciem umowy zobowiązany jest 

wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 3 % wartości brutto 

umowy; 

2. Zabezpieczenie może być wniesione w: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym, że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust.5 pkt 2 ustawy  

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego: 

Bank Millennium S.A. 

              nr konta 77 1160 2202 0000 0002 2896 0837 

 

z adnotacją:  

„zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

nr sprawy ………………..” 

 

Miejscem wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie innej niż 

pieniężna jest pomieszczenie kasy znajdujące się na parterze budynku, w siedzibie 

Zamawiającego, w godzinach od 9:00 do 14.00 od poniedziałku do piątku. 

4. Zamawiający zwróci zabezpieczenie należytego wykonania umowy zgodnie z art. 151 ustawy 

Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz.907 z późn. zm); wg harmonogramu 

zawartego w umowie. 

 

ROZDZIAŁ XXII. 

ISTOTNE WARUNKI UMOWY  

 

Umowa na realizację zamówienia zostanie zawarta na warunkach wymienionych  

w załączonym do SIWZ wzorze umowy (załącznik nr 1). 

 

ROZDZIAŁ XXIII. 

ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCY W TOKU 

POSTĘPOWANIA 

 

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej zgodnie z działem VI ustawy Pzp. 
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ROZDZIAŁ XXIV. 

AUKCJA ELEKTRONICZNA 

 

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

 

ROZDZIAŁ XXV. 

INFORMACJE DODATKOWE, W TYM DOTYCZĄCE FINANSOWANIA 

PROJEKTU/PROGRAMU ZE ŚRODKÓW UNII EUROPEJSKIEJ 

 

Projekt realizowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego dla Województwa Pomorskiego na lata 2007-2013. 

 

ROZDZIAŁ XXVI. 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu.  

2 Zamawiający nie przewiduje określania w opisie przedmiotu zamówienia wymagań 

związanych z realizacją zamówienia, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

3 W sprawach nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 

 

ROZDZIAŁ XXVII. 

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW: 

 

Załącznik nr 1 – Wzór umowy 

Załącznik nr 2 – Oferta 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

Załącznik nr 5 – Wiedza i doświadczenie 

Załącznik nr 6 – Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

Załącznik nr 7 – Informacja o podmiotach należących do tej samej grupy kapitałowej (art. 26 ust.  

                           2d ustawy Prawo zamówień publicznych) 

Załącznik Nr 8 - Oświadczenie podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega wykazując 

spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a które to 

podmioty będą brały udział w realizacji części zamówienia 

Załącznik Nr 9 – Opis przedmiotu zamówienia 
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